2025,PROP,E,@},7335

| Municipio de
\/ ] Al sSapon o 1
a Reunido de Camara e Assembleia
‘ Municipal
u R {\//-L.,//
- / Eduardo Tavares’em 15-12-2025

%/ e

~ Nomas de Execugdo do Orcamento Municpal
¢ Grandes Opedes o Plano

2026

Municipio de Alfandega da Fe \J

RCM de 22-12-2025 :
Deliberado, por UNANIMIDADE, aprovar as Normasvie Execucao do Orcamento para 2026 (dois

mil e vinte e seis), nos termos e de acordo com o mencionado na proposta, registada na
aplicacdo de Atendimento e Expediente da Medidata sob o n® 7335 (sete wil trez
cinco) do ano de 2025 (dois mil e vinte e cincg) como proposta a enviar a"ASSEM

MUNICIPAL, também para aprovacao.
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DIVISAO FINANCEIRA (DF)

NORMAS DE EXECUGAO DO ORGAMENTO PARA 2026

Capitulo |
Ambito e Conceitos. Gerais
Artigo 1.°
Defini¢céo e objeto

1-As normas apresentadas estabelecem as principais regras e procedimentos
complementares necessarios ao cumprimento das disposi¢gdes constantes do
no Decreto-Lei n° 192/2015, de 11 de setembro, que aprova o Sistema de
Normalizagdo Contabilistica para as Administragdes Publicas — SNC-AP,
integra a estrutura concetual da informagéo financeira publica, as normas de
contabilidade publica, e o plano de contas multidimensional.

2-S&o ainda tidas as matérias ndo revogadas do Decreto-Lei n® 54-A/99, de 22
de fevereiro, da Lei n°® 73/2013, de 3 de setembro, da Lei n° 8/2012, de 21 de
fevereiro e do Decreto-Lei n® 127/2012, de 21 de junho, nomeadamente:
Controlo interno (ponto 2.9 do POCAL); Regras previsionais (ponto 3.3 do
POCAL) e Modificagdes orgamentais (ponto 8.3.1 do POCAL).

3-Articulagdo da NCP 26 — contabilidade e relato orgamental com a Lei n.°
73/2013, de 3 de setembro (RFALEI).

4-Apresenta o quadro normativo aplicavel a execucdo do Orcamento do
Municipio no ano de 2026, atentos os objetivos e rigor e contencéo orgamental.

Artigo 1.°A
Ambito

As normas regulamentares de execugéo do orgamento sdo transversais a todas
as unidades organicas do Municipio.

Artigo 2.°
Utilizagao das dotagdes orgamentais

1. Durante o ano de 2026 a utlizacdo das dotacBes or¢camentais fica
dependente da existéncia de fundos disponiveis a curto prazo, previstos ao
abrigo do disposto na LCPA, podendo esta regra ser derrogada por forga da
aprovacdo da Lei do Orgamento de Estado para 2026, uma vez que, &
semelhanga dos anos anteriores, é previsivel que este normativo legal preveja
que os municipios que, a 31 de dezembro de 2025, cumpram o limite da divida
total previsto no artigo 52.° da Lei n.° 73/2013, de 3 de setembro, na sua
redacao atual, sdo excluidos do ambito de aplicagéo da Lei n.° 8/2012, de 21
de fevereiro e do Decreto-Lei n.° 127/2012, de 21 de junho, ambos na sua
redacdo atual.

2. A utilizagdo das dotagdes orcamentais deve ser enquadrada numa logica de
contengao, rigor e permanente avaliagdo pelo que as cativages de dotagio
orcamental (diminuicéo da dotagao orgamental disponivel) sdo um instrumento
de gestdo financeira para conter despesa cuja receita depende de
circunstancias de mercado e de conjuntura.

Artigo 3.°
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Execugdo orgamental

1. Na execucao dos documentos previsionais dever-se-a ter sempre em conta
os principios da utilizagdo racional das dotagGes aprovadas e da gestdo
eficiente da tesouraria.

2. A adequacéo dos fluxos de caixa das receitas as despesas realizadas, de
modo a que seja preservado o equilibrio financeiro e ao controlo da evolugdo
do endividamento e dos pagamentos em atraso, obriga ao estabelecimento das
seguintes regras:

a) Registo, no inicio do ano econémico, de todos 0os compromissos assumidos
em 2025 e em anos anteriores, que tenham fatura ou documento equivalente
associados e ndo pagos (divida transitada);

b) Registo, no inicio do ano econémico, de todos os compromissos assumidos
em 2025 sem fatura associada;

c) Registo dos compromissos decorrentes de reescalonamento dos
compromissos de anos futuros e dos contratualizados para 2026.

Artigo 4.°
Modificagdes ao orcamento e as GOP's

1. A Camara Municipal, baseado em critérios de economia, eficiéncia e
eficacia, tomara as medidas necessérias a gestéo rigorosa das despesas
publicas locais, reorientando através do mecanismo das modificacdes
orcamentais, as dotacGes disponiveis de forma a permitir uma melhor
satisfagdo das necessidades coletivas, com o menor custo financeiro,
confirmando as seguintes regras:

a) Estdo proibidas as alteragcbes orcamentais nas seguintes
situagdes:
i. Que impliquem aumento ou reducdo da despesa
obrigatéria por conta de despesa com outra natureza;
ii. Que reduzam rubricas em que ocorram necessidades
certas ou que estejam associadas a “compromissos
assumidos”;
iii. Que impliguem anulacdo em dotacdes de projetos
com financiamento alheio sendo proibida a reafectacéo
de dotacBes de projetos/agBes com financiamento
alheio a outros projetos/agdes.
b) N&o deve ser feita anulagdo em dotacdes orcamentais de capital
para reforgo de despesa corrente, ficando sujeita a prévia avaliagao
do equilibrio corrente orgamental municipal;
c) As dotacdes inscritas no Orcamento, comparticipadas por
Fundos Comunitarios, ou outros, s6 poderdo ser utilizadas para
reforgos de outras iniciativas no valor da contrapartida do proprio
Municipio.

2. As dotagdes orcamentais sdo afetas, em primeira instancia, aos

compromissos e a divida transitadas de anos anteriores.

3. A aprovacgédo das revisbes orcamentais € da competéncia da Assembleia

Municipal sob proposta da Camara Municipal, sempre que impliquem uma

alteragdo ao valor global do orgamento aprovado, salvo quando se trate da

aplicacéo de receitas legalmente consignadas, de empréstimos contratados e

da nova tabela de vencimentos e da participagdo do municipio nos impostos do

Estado, publicados ap6s a aprovagéo do orgamento inicial.

4. No caso do PPl — Plano Plurianal de Investimentos, as modificagGes a

efetuar a estes documentos consubstanciam-se em revisGes sempre que se

torne necessario incluir ou anular novos projetos, ou alterar o seu valor global.
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5. O excesso de cobranca em relagéo a totalidade das receitas previstas no
orcamento podera conduzir & elaboragdo de uma revisdo ao orgamento bem
como a diminuicdo ou anulagdo de receitas sempre que o desenrolar da
atividade municipal seja reveladora de que as fontes de financiamento seréo
comprovadamente inferiores ao previsto inicialmente. Caso a diminuicdo da
receita esteja subjacente a uma diminuicéo de receitas legalmente consignadas
ou de empréstimos contratados, deve essa reducdo implicar a formulagdo de
uma alteragdo orcamental.

Artigo 5.°
Registo contabilistico

1. As faturas ou documentos equivalentes devem ser encaminhados para a
Divisdo Financeira (DF). As faturas indevidamente recebidas nos outros
servicos municipais terdo de ser encaminhadas para a DF, no prazo maximo
de 3 dias Uteis e com a respetiva confirmagdo do documento.

2. Os documentos relativos a despesas urgentes e inadiaveis, devidamente
fundamentadas, do mesmo tipo ou natureza, cujo valor, isoladamente ou
conjuntamente, ndo exceda o montante de 10.000,00 € por més, devem ser
enviados para a DF em 48 horas, de modo a permitir efetuar o compromisso
até ao 5.° dia util ap6s a realizagéo da despesa. (DL n.° 127/2012, de 21 de
junho, na sua verséo atualizada)

3. Os documentos relativos a despesas em que estejam em causa situaces
de excecional interesse publico ou a preservacao da vida humana, devem ser
enviados a DF em 5 dias Uteis, de modo a permitir efetuar o compromisso no
prazo de 10 dias ap6s a realizacéo da despesa. (DL n.° 127/2012, de 21 de
junho, na sua verséo atualizada)

4. Os servigos municipais sdo responsaveis pela correta identificacdo da
receita, a liquidar e cobrar pela Divisdo Financeira.

Artigo 6.°
Gestdo de bens moéveis e iméveis da Autarquia

1. A Gestao do Patriménio Municipal executar-se-a nos termos do Regulamento
de Inventario e Cadastro do Patriménio da Camara Municipal de Alfandega da
Fé, que ja foi atualizado, tendo em conta o0 SNC-AP.

2. As aquisi¢des de imobilizado efetuam-se de acordo com as grandes opgdes
do plano, nomeadamente o plano plurianual de investimentos (PPI) e com base
nas orientacdes do 6rgdo executivo, através de requisicdes externas ou
documento equivalente, designadamente contratos, emitidos ou celebrados
pelos responsaveis com competéncia para autorizar despesa, apés verificagdo
do cumprimento das normas legais aplicaveis.

Artigo 7.°
Gestéo de Stocks
1. O stock de bens serd um recurso de gestdo a usar apenas no estritamente
necessario a execucéo das atividades desenvolvidas pelos servigos, devendo
0s servigos providenciar para a reducao adequada dos valores existentes em

excesso e para uma correta andlise dos stocks sem rotagéo.

2. A regra serd a de aquisicdo de bens por fornecimento continuo, sem
armazenagem, ou com um periodo de armazenagem minimo.

Municipio de
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PG.01_PROC.07_IMP.( ~

DIVISAO FINANCEIRA (DF)

DF \ Norma de Execucéo do Orcamento para 2026

2025,PROP,E,G, 7335

Municipio de Alfandega da Fé — Camara Municipal

3. Todos os bens saidos de armazém, afetos a obras por administragdo direta,
deverédo ser objeto de registo no sistema de gesté@o de stocks, associados aos
respetivos centros de custos.

4. Os procedimentos, responsabilidades especificas e documentacdo de
suporte, no ambito de Gestdo de Stocks, constam da Norma de Sistema de
Controlo Interno, que ja foi atualizada, tendo em conta o SNC-AP.
Artigo 8.°
Contabilidade de Custos

1. A execucéo orgamental do ano de 2026 continuara a contribuir para a correta
implementacdo da  contabilidade de custos por centros de
responsabilidade/unidade organica de forma a:

a) permitir o apuramento de custos indiretos da mesma;

b) analisar a execugéo orcamental na 6tica econémica e com isso determinar
os custos subjacentes a fixacédo de taxas, tarifas e precos de bens e servigos;

c) obter a demonstrag¢éo de resultados por fungdes e por atividades.
Capitulo II
Receita
Artigo 9.°
Arrecadacéo de receitas

1. Nenhuma receita podera ser arrecadada se néo tiver sido objeto de inscrigdo
na rubrica orcamental adequada, podendo, no entanto, ser cobrada além dos
valores inscritos no Orgamento.

2. A liquidagdo e cobranca de taxas e outras receitas municipais serdo
efetuadas de acordo com o disposto nos regulamentos municipais em vigor que
estabelegam as regras a observar para o efeito, bem como os respetivos
quantitativos e outros diplomas legais em vigor.

3. Deverdo ainda ser cobradas outras receitas proprias da Autarquia
relativamente a bens e servigos prestados, sempre que se torne pertinente,
mediante informacao justificada e proposta de valor a apresentar pela respetiva
unidade organica ao Presidente da Camara.

4. As receitas liquidadas e ndo cobradas até 31 de dezembro transitam para o
ano seguinte nas correspondentes rubricas do Orcamento do ano em que a
cobranca se efetuar e mantidas em conta corrente.

5. E proibida a arrecadagéo de quaisquer receitas municipais sem o registo da
respetiva liquidagdo, sob pena de responsabilidade disciplinar.

Artigo 10.°
Anulagéo de divida e restituicéo de receitas
1. As anulagdes de divida por motivo de duplicag&o ou lapso no célculo do valor
acobrar, devem ser efetuadas mediante informagao fundamentada e justificada

da unidade que solicita a anulagéo, autorizada superiormente pelo respetivo
membro do érgdo executivo.
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2. As anulagdes de divida por decisdo camararia, devem ser efetuadas
mediante informacdo devidamente fundamentada, quanto ao motivo da
anulacéo da liquidagdo da divida e com a devida autorizagdo do Presidente da
Camara.

3. As restituicdes de receita devem ser efetuadas mediante informagéo
devidamente fundamentada da respetiva unidade, e autorizada superiormente
pelo Presidente da Camara, sendo que:

a) Restituigcdes do préprio ano sdo efetuadas através de processo da receita
com emissdo de reposi¢cdo abatida a receita, com reflexos no controlo
orgcamental da receita;

b) Restituicdes de anos anteriores séo efetuadas através de processo de
despesa com emissdo de ordem de pagamento com reflexos no controlo
orgcamental da despesa.

Capitulo Il
Despesa
Artigo 11.°
Principios gerais para a realizagdo da despesa

1. Na execucdo do orgamento da despesa devem ser respeitados 0s principios
e regras definidos na legislacdo em vigor, nomeadamente na Lei n° 8/2012, de
21 de fevereiro e ainda as normas legais disciplinadoras dos procedimentos
necessarios a aplicacédo da lei dos Compromissos e Pagamentos em atraso,
constantes do Decreto-Lei n® 127/2012, de 21 de junho. E demais legisla¢des
em vigor.

2. Nenhum compromisso pode ser assumido sem que tenham sido cumpridas
cumulativamente as seguintes condigdes:

a) verificada a conformidade legal e a regularidade financeira da despesa, nos
termos da lei;

b) registado previamente a realizacdo da despesa no sistema informatico de
apoio a execugdo orgamental;

¢) emitido um nimero de compromisso valido e sequencial;
d) existam fundos disponiveis.

3. O registo do compromisso deve ocorrer o mais cedo possivel, em regra, pelo
menos trés meses antes da data prevista de pagamento para 0S cCOmpromissos
conhecidos nessa data, sendo que as despesas permanentes, como
remuneracdes, comunicacdes, agua, eletricidade, contratos de fornecimento
anuais ou plurianuais, podem ser registados para o ano civil, como
compromissos permanentes, ou mensalmente para um periodo deslizante de
trés meses.

4. As despesas s6 podem ser cabimentadas, comprometidas, autorizadas e
pagas, se estiverem devidamente justificadas e tiverem cobertura, ou seja, no
caso dos investimentos, se estiverem inscritas no orcamento e no PPI, com
dotacé&o igual ou superior ao valor do cabimento e compromisso e no caso das
restantes despesas, se o saldo orgcamental na rubrica respetiva for igual ou
superior ao valor do encargo a assumir.
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5. As ordens de pagamento da despesa caducam a 31 de dezembro, devendo
o pagamento dos encargos regularmente assumidos e ndo pagos até 31 de
dezembro ser processados por conta das verbas adequadas do orgamento do
ano seguinte.

Artigo 12.°
Tramitacdo dos processos de contratagdo publica

1.A submissdo dos pedidos de compra para a Divisdo Financeira, é da
responsabilidade das respetivas unidades organicas. Devendo a tramitagdo
dos procedimentos ocorrer obrigatoriamente na plataforma ATE.

2. Cada pedido de compra apresentado deve estar devidamente justificado e
acompanhado de toda a informagéo técnica necessaria.

3. Cumpre a DF realizar e coordenar toda a tramitagdo administrativa dos
procedimentos de contratagédo, em articulagdo com 0s servigos e sem prejuizo
das competéncias do juri, sempre que seja designado.

4. Por forma a garantir a disponibilizag&o dos contratos nas datas pretendidas,
cada unidade organica deve apresentar o respetivo pedido de compra
respeitando os seguintes prazos: de antecedéncia minima relativamente
aquela data:

Valores dos contratos Dias de antecedéncia
<5.000 € 10 dias
>5.000 € 20 dias
>20.000 € 30 dias
>75.000 € 60 dias
>214.000 € 150 dias
>750.000 € 200 dias
>950.000 € 350 dias

1 Prazos contados em dias seguidos.

5. Caso um pedido de compra, de valor superior a 5.000€, ndo cumpra o prazo
de antecedéncia definido no nimero anterior, 0 mesmo deve ser instruido com
uma informagé@o de prioridade, subscrita pelo dirigente maximo do servigo,
fundamentando o incumprimento e as consequéncias de ndo concretizacdo da
aquisicéo no prazo pretendido.

6. Para facilitar a definicdo de prioridades, 0s servigos requisitantes devem
indicar a data em que pretendem dar inicio a execucao do contrato.

7. Para efeitos de aplicagdo do n.° 5, do artigo 113.°, do Cédigo dos Contratos
Publicos(CCP), todos os servicos municipais devem comunicar a DF, no
momento da ocorréncia, a identificacéo das entidades (designacéo e numero
de identificagdo fiscal) que tenham executado obras, fornecido bens méveis ou
prestado servicos ao Municipio, a titulo gratuito, no ano econémico em curso
ou nos dois anos econémicos anteriores, exceto se o tiverem feito ao abrigo do
Estatuto do Mecenato.

8. Nao poderao ser convidadas a apresentar propostas em ajuste direto ou por
consulta prévia nos termos do n.° 6 do art.® 113.° do CCP, entidades
especialmente relacionadas com as entidades referidas nos n.°s 2 e 5 do
referido art.° 113.°.

9. Nos termos do n.° 2 do art.° 114.°, também n&o podem ser convidadas (para
o mesmo procedimento por Consulta Prévia) entidades especialmente
relacionadas entre si nomeadamente, as entidades que partilhem, ainda que
apenas parcialmente, representantes legais ou sécios, ou as sociedades que
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se encontrem em relagéo de simples participacéo, de participagéo reciproca,
de dominio ou de grupo.

Artigo 13.°
Contratagéo excluida

1. Em 2026, os servicos responsaveis devem utilizar obrigatoriamente a
plataforma ATE para desenvolver a tramitagdo dos procedimentos necessarios
para a formacéo dos contratos abrangidos pelo regime da contratagdo excluida.

2. A submisséo dos pedidos de contratacéo referidos no nimero anterior é da
responsabilidade das respetivas unidades organicas.

3. Cada pedido apresentado na plataforma deve estar devidamente justificado,
acompanhado de toda informagao técnica necessaria.

4. Cumpre a Direcéo Juridica validar e acompanhar os processos referidos no
ndmero anterior, em articulagdo com as unidades organicas interessadas
nesses contratos.

5. Por forma a garantir a disponibilizacdo dos contratos nas datas pretendidas,
cada unidade organica deve apresentar o respetivo pedido de contratagdo com
a antecedéncia minima de 15 dias Uteis, relativamente a data prevista para a
submissao do contrato ao 6érgdo competente para a decisdo de contratar.

Artigo 14.°
Gestéo de contratos

1. Compete a cada um dos servigos requisitantes, através dos respetivos
gestores dos contratos, o acompanhamento e a gestdo da execucdo dos
respetivos contratos.

2. Para o efeito do nimero anterior, 0s mesmos servicos devem acompanhar e
registar todos os aspetos relacionados com a execugdo dos respetivos
contratos, nomeadamente:

a) os aspetos temporais, materiais, técnicos e financeiros, recorrendo;

b) a avaliacdo de fornecedores nos termos aprovados no Sistema de Gestao
de Qualidade em vigor;

C) uma conta-corrente da aquisi¢éo, para que, em qualquer momento, se possa
conhecer o seu custo global.

3. A DF acompanha e faculta informacdo sobre a execugdo temporal e
financeira dos contratos classificados, pela prépria, como de consumo
transversal, mantendo-se na esfera dos restantes servigos a responsabilidade
pela execucéo individualmente promovida por cada um.

4. A execucdo de contratos em desrespeito dos termos contratuais (por
exemplo: limites temporais ou financeiros ou requisitos materiais ou técnicos) é
da exclusiva responsabilidade dos servigos municipais e respetivos dirigentes.

5. Compete aos Gestores dos Contratos acompanhar permanentemente a
execucdo dos contratos, devendo detetar desvios, defeitos ou outras
anomalias.

6. Os factos comprovativos dos desvios ou incumprimentos referidos nos
ndmeros anteriores devem ser comunicados pelo gestor do contrato, com a
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indicagdo fundamentada, de medidas corretivas que se revelem adequadas,
aos responsaveis hierarquicos desses mesmos servigos para posterior decisédo
do érgéo competente para a decisdo de contratar.

7. O gestor do contrato serda identificado no contrato, nominal e funcionalmente,
em cumprimento do disposto no art.® 96.° n° 1 alinea i) do CCP. O
incumprimento de obriga¢des contratuais que possa dar origem a aplicagéo de
sangdes contratuais, desde que expressamente previstas no contrato, deve ser
objeto de comunicacdo pelo gestor do contrato para decisdo do 6rgdo
competente para a decisao de contratar, mediante prévia validagao juridica pela
Divisdo Juridica.

8. As questfes relacionadas com a execugdo dos contratos, devidamente
enquadradas pelo gestor do contrato, tais como as eventuais modificacdes
objetivas e subjetivas, incumprimentos contratuais, apuramento de
responsabilidades, aplicagdo de penalidades, entre outras, podem, ser
remetidas a Diregdo Juridica, caso o Gestor do Contrato verifique ser
necessaria uma prévia andlise juridica e apoio na tramitagdo adequada, com
vista a eventual obtencéo da decisdo do 6rgdo competente para a deciséo de
contratar.

Artigo 15.°
Conferéncia e registo da despesa

A conferéncia e registo, inerentes a realizagdo de despesas efetuadas pelos
servigos municipais, deverdo obedecer ao conjunto de normas e disposi¢des
legais aplicaveis e as regras de instrugéo de processos sujeitos a fiscalizagdo
prévia do Tribunal de Contas.

Artigo 16.°

Processamento de faturas

1. As faturas justificativas da despesa realizada, devem ser emitidas no prazo
de 5 dias apds a respetiva prestacdo e enviadas para o municipio no prazo
maximo de 8 dias Uteis da prestacéao.
2. As faturas a liquidar, as guias de remessa ou de transporte deverdo ser
visadas, pelo servigo responsavel pela gestdo do respetivo processo de
contratacéo.

Artigo 17.°

Processamento de remuneracdes

1. As despesas relativas a remuneracdes do pessoal serdo processadas pela
Contabilidade com informacéo disponibilizada pelos Recursos Humanos, de
acordo com as normas e instru¢des em vigor.
2. As folhas de remunerages devem dar entrada na Contabilidade com a
antecedéncia de 3 dias Uteis antes da data prevista para o pagamento de cada
mes.
3. Quando se promover a contratagdo ou mudanca de situagdo de
trabalhadores depois de elaborada a correspondente folha, os abonos serédo
regularizados no processamento do més seguinte.

Artigo 18.°

Caugdes
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1. Os servigos que rececionem caugdes ou garantias, nomeadamente no que
respeita a empreitadas de obras publicas, aquisicdo de bens e servicos,
processos de licenciamento e processos de execugdo fiscal entre outros,
deverdo remeter uma copia, a DF, Contabilidade, que procedera ao seu registo.

2. Cabe a Contabilidade registar contabilisticamente a recegéo, o reforco e a
diminuic&o, assim como a devolug¢éo das caugdes e garantias.

3. Para efeitos de libertagdo de caugdes/garantias os servicos responsaveis
devem enviar a DF informacao, nos termos do contrato e da legislagdo em
vigor, onde constem as condi¢des para libertar as caugdes/garantias existentes
com a identificacdo da referéncia de cada uma e dos processos que as
originaram.

Artigo 19.°
Fundo de maneio

1. O montante méaximo de fundo maneio a atribuir, durante o ano de 2026, sera
de até 1000 €, desagregado por rubrica econémica.

2. Os pagamentos efetuados pelo fundo de maneio sé&o objeto de compromisso
pelo seu valor integral aquando da sua constituigdo e reconstituicdo, a qual
devera ter carater mensal e registo da despesa e registo da despesa em rubrica
de classificacéo adequada.

3. A competéncia para o pagamento de despesas por conta do Fundo de
maneio é dos responsaveis pelo mesmo, os quais podem deposita-lo em conta
bancéria prépria.

4. O fundo de maneio sera saldado até ao dltimo dia Gtil do més de dezembro
de 2026, ndo podendo conter, em caso algum, despesas nao documentadas.

5. Os titulares dos fundos respondem pessoalmente pelo incumprimento das
regras aplicaveis a utilizacdo dos mesmos.

6. Tratando-se de despesas com alimentagdo ou deslocacdo, devem os
titulares do fundo de maneio identificar, no documento, os participantes, bem
como o evento ou 0 motivo justificativo da despesa.

7. S6 podera ser constituido o fundo de maneio se se verificar o cumprimento
de todas as regras legais, nomeadamente a verificagcdo de existéncia de fundo
disponivel.

Artigo 20.°
Competéncias

A competéncia para autorizar o pagamento de todas as despesas,
independentemente da entidade que as autorizou, é do Presidente da Camara
Municipal nos termos da alinea h) do n.° 1 do art.° 35° da Lei n.° 75/2013, de
12 de setembro, sem prejuizo das delegag¢Ges de competéncias que possam
vir a ser definidas.

Artigo 21.°
Processo de Despesa
1. Ap6s a autorizacdo da despesa pelo o6rgdo competente, é da

responsabilidade do setor de Contabilidade a criagdo do processo de despesa,
bem como a atribuicdo do respetivo compromisso.
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2. O compromisso s6 pode ser assumido pelo Municipio quando este disponha
de fundos disponiveis que lhe permitam cumprir as suas obrigacoes
contratuais, conforme estipulado na LCPA.

3. E da competéncia da Setor de Contabilidade o calculo mensal dos fundos
disponiveis, devendo para o efeito ser assegurado o acompanhamento da sua
evolugéo.

Artigo 22.°
Descativagao de Verbas
Compete aos servigos que desencadearam a assungao de despesa:

1. Comunicar a Seccéo de Contabilidade a eventual desisténcia ou reducéo de
valores, tendo em vista a descativagdo de verbas cabimentadas e/ou
comprometidas. Esta comunicacdo devera ser efetuada pelo menos sempre
que o procedimento de assungao de despesa tenha excedido os 3 meses sem
que tivesse existido o fornecimento dos bens ou servicos objeto do
procedimento de despesa, ou;

2. Sempre que os procedimentos para assuncdo de despesas, em regime
simplificado (requisi¢8es), ndo tenham execucéo ha mais de seis meses desde
a sua autorizacdo, fica a seccdo de Contabilidade autorizada a proceder a
descativacéo das respetivas verbas, determinando-se automaticamente a ndo
adjudicacéo e a revogacao da decisdo de contratar;

3. Sempre que se verifique, pelos documentos obrigatérios ao inicio de cada
despesa de investimento, que o valor comprometido se encontrar
sobrevalorizado, relativamente ao plano de pagamentos aprovado para o ano
em curso, deve o respetivo compromisso ser reajustado para o(s) ano(s) e
seguinte(s), desde que ndo haja um aumento global da despesa prevista, nos
termos da LCPA e do n.° 1 do art.° 18 do presente documento.

Artigo 23.°
Conferéncia e Registo da Despesa

1. A conferéncia e registo, inerentes a realizacdo de despesas efetuadas pelos
servigos municipais, deverdo obedecer ao conjunto de normas e disposi¢des
legais aplicaveis e as regras de instrucdo de processos sujeitos a fiscalizacédo
prévia do Tribunal de Contas.

2. A validacéo das despesas cabe aos gestores do Contrato e ou responsaveis
pela realizagdo da despesa.

3. A conferéncia e registo referidos no nimero anterior seréo efetuados pela
Seccédo de Contabilidade.

Artigo 24.°
Compromissos plurianuais

1. Para efeitos do previsto na alinea c), do n° 1, do art.° 6° da Lei n°® 8/2012, de
21 de fevereiro, fica autorizada, pela Assembleia Municipal, a assuncédo de
compromissos plurianuais que respeitem as regras e procedimentos previstos
no LCPA, no Decreto-Lei n® 127/2012, de 21 de junho, e demais normas de
execugdo de despesa, e que resultem de projetos ou atividades constantes das
Grandes Opgbes do Plano, em conformidade com a projecdo plurianual ai
prevista.
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2. Ficam igualmente autorizadas as despesas plurianuais decorrentes de
contratos que ndo constem do nimero anterior e que em cada um dos 3 anos
seguintes ndo ultrapassem 500.000,00 € (quinhentos mil euros).
3. Deve ser enviada a Assembleia Municipal a lista de compromissos
plurianuais assumidos, tendo em conta as autoriza¢des previstas no presente
artigo.
Artigo 25.°

Autorizacbes assumidas
1. Consideram-se automaticamente autorizadas na data do seu vencimento e
desde que os compromissos assumidos estejam em conformidade com as
regras e procedimentos previstos na LCPA e no Decreto-Lei n° 127/2012, de
21 de junho, as seguintes despesas:
a) Remuneragdes;
b) Subsidio familiar a criancas e jovens;
c) Gratificagdes, pensdes transitérias de aposentagdes e outras;
d) Encargos de empréstimos;

e) Rendas;

f) Contribuicdes e impostos, reembolsos e quotas ao estado ou organismos
seus dependentes;

g) Agua, energia elétrica e gas;
h) Internet, comunicagdes telefénicas e postais;
i) Prémios de seguros;

j) quaisquer outros encargos que resultem de encargos de contratos legalmente
celebrados.

2. Consideram-se igualmente autorizados os pagamentos as diversas
entidades por operag6es de tesouraria.

Artigo 26.°
Reposi¢des ao Municipio

1. As reposicdes ao Municipio de dinheiros indevidamente pagos devem
obedecer aos seguintes procedimentos:

a) por meio de guia ou por desconto em folhas de remuneragdes e abonos;

b) devem realizar-se no prazo maximo de 30 dias a contar da rece¢do da
respetiva comunicagao.

2. A reposicdo em prestacdes mensais pode ser autorizada pelo Presidente da
Céamara, em casos especiais, devidamente informados pela DF, cujo nimero
de prestagdes sera fixado para cada caso, mas sem que o prazo de reembolso
ou reposicao possa exceder o ano econdmico aquele em que o despacho for
proferido.

Municipio de
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3. Em casos especiais podera o Presidente da Camara autorizar que o nimero
de prestacdes exceda o prazo referido no nimero anterior, ndo podendo,
porém, cada prestacao mensal ser inferior a 5% da totalidade da quantia a repor
desde que ndo exceda 20% da remuneracdo base, caso em que pode ser
inferior ao limite de 5%.

Capitulo IV
Disposicdes finais
Artigo 27.°
Duvidas sobre a execugéo do orcamento

As dlvidas que se suscitarem na execucédo do orgamento e na aplicacéo ou
interpretagdo das Normas de Execugédo do Orgamento serdo resolvidas por
despacho do Presidente da Camara.

Artigo 28.°

Execuc¢éo do Orcamento

1. O presente articulado podera vir a ser sujeito a alteragao/revisao, a aprovar
pelos respetivos 6rgdos competentes, por forga da implementacéo da Reforma
da Contabilidade e Contas Publicas, consubstanciada na nova Lei de
Enquadramento Orcamental (LEO) e no Sistema de Normalizacdo
Contabilistica para as Administragdes Publicas (SNC-AP) aprovados,
respetivamente, em anexo a Lei n.° 151/2015 e pelo Decreto-Lei n.° 192/2015,
ambos de 11 de setembro, cuja implementacdo passou a ser obrigatéria a partir
de 1 de janeiro de 2021. 2. As normas relativas a Lei n.° 8/2012, de 21 de
fevereiro poderdo deixar de se aplicar, reunidas as condigdes referidas no art.°
2.°, por deciséo do Presidente da Camara Municipal.

Artigo 29.°

Vigéncia
O orgamento, as GOP bem como as normas reguladoras da execugdo
orcamental vigorardo, ap6s aprovagcdo em Assembleia Municipal, a partir de
01/01/2026.
Municipio de Alfandega da Fé,
Dezembro de 2025

O Presidente da Camara

Eduardo Manuel Dobrdes Tavares
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