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Municipio de Alfandega da Fé — Camara Municipal

035 DIVISAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA (DAF)
LFANDE

CADERNO DE ENCARGOS

PROCEDIMENTO DE AJUSTE DIRETO
AQUISICAO DE PRESTACAO DE SERVICOS PARA ORGANIZACAO E EDICAO DE UMA OBRA DE INTERESSE
MUNICIPAL DESIGNADA “ROTEIRO DOCUMENTAL DO ARQUIVO MUNICIPAL DE ALFANDEGA DA FE”

Capitulo |
Disposigdes gerais
Objeto e caracteristicas do servico
Clausula 1.2
Objeto
1.0 presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar no ambito do ajuste direto
para a aquisicdo de prestacdo de servigos para a organizagao e edicdo de uma obra de interesse municipal designada

“Roteiro Documental do Arquivo Histérico Municipal de Alfandega da Fé”.

2. O trabalho de investigacao desenrolar-se-a, de acordo com os seguintes aspectos e tarefas:

a) Organizacgédo e constituicdo do fundo documental do AHM - Arquivo Histérico Municipal e registo, com breve resumo,
do conteudo das atas das sessfGes da Camara Municipal entre 1791 e 1920, bem como outros aspetos relevantes que
seja possivel incluir na mesma;

b) Reproducgéo de documentos considerados relevantes para a histéria local;

¢) Embora nédo fazendo parte do AHM — Arquivo Histérico Municipal, que este “Roteiro Documental” inclua ainda uma

listagem geral da documentagéo sobre o concelho de Alfandega da Fé existente no Arquivo Distrital de Braganca.

3. Edicdo em papel de 1000 exemplares do “Roteiro Documental”, com as seguintes caracteristicas:

a) Capa Integra 250 g, impressao a cores e com badanas;

b) Cerca de 300 paginas em papel IOR de 90 g, com as dimensdes de 17 x 24 (cms) e impressdo a preto;

c) Ildentificacdo da Edigcdo como propriedade da Camara Municipal de Alfandega da Fé, com direito exclusivo de

proceder a reedi¢gbes posteriores.

4. Que no ambito da pesquisa necessaria para a organizacdo e edicdo do “Roteiro Documental” se concretizem as
seguintes tarefas:

a) Reinstalagdo da documentacao em novo espaco fisico;

b) Transcrigdo integral do Tombo dos Bens do Concelho, digitalizagdo e disponibilizagéo para consulta local;

c) Digitalizacao integral de outros livros que se considerem em mau estado de conservagdo, para restricdo da consulta
direta;

d) Digitalizagcdo de aspetos relevantes dos livros existentes, sobretudo de sessdes da Camara Municipal.

e) Organizacdo de um ficheiro de nomes identificados nas atas da Camara Municipal, dentro daquele periodo e sua
disponibilizacdo na sala de leitura, podendo posteriormente a Camara Municipal proceder a sua edigdo em CD,
juntamente com outros materiais, nomeadamente digitalizacdes de documentos, transcricbes e o proprio PDF do

“Roteiro”.
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Clausula 2.2
Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual.
O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissGes do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes, desde que
esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisao de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagbes relativos ao Caderno de Encargos;
c) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
2. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é determinada
pela ordem pela qual ai sdo indicados.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato, prevalecem os primeiros,
salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cddigo dos contratos Publicos e

aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Duracgao da prestacgdo dos servigos
A prestacéo de servicos objeto do presente contrato é valida até 31 de dezembro de 2016 e mantém-se em vigor até a
conclusdo dos servicos em conformidade com os respetivos termos e condi¢des e o disposto na lei, sem prejuizo das

obrigac6es acessérias que devam perdurar para além da cessagédo do contrato.

Clausula 4.2
Prazo de inicio da prestagao do servi¢co
A prestagdo dos servigos, a realizar no &mbito do presente contrato, devera ter inicio a contar da data da sua outorga e
€ vélido até 31 de Dezembro de 2016.

Clausula 5.2

Preco Base
1. Fixa-se como prego base do presente procedimento o valor de €19.600,00 (dezanove mil e seiscentos euros),
acrescido de IVA a taxa legal em vigor.
2. Para os efeitos identificados no nimero anterior, & preco base o valor maximo que a entidade adjudicante esta

disposta a contratar pela aquisicao dos bens objeto do presente procedimento.

Capitulo Il

Obrigagdes contratuais

Secc¢éo |

Obrigac6es do prestador de servigos

Subseccgéo |

Disposi¢des gerais
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Clausula 6.2

Obrigacgbes principais do prestador de servigos
1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no presente Caderno de Encargos ou nas
clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o prestador de servicos as seguintes obrigacdes
principais:
a) Obrigacao de garantir os servigos e fornecer os bens identificados na sua proposta, conforme os requisitos técnicos
definidos no presente caderno de encargos;
b) Garantir a confidencialidade assim como manter sigilo quanto a toda a informacgéo e conhecimento disponibilizados;
c) A titulo acessorio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os, materiais e
equipamento que sejam necessarios e adequados a prestacéo do servi¢co, bem como ao estabelecimento do sistema de

organizacao necessario a perfeita e completa execucéo das tarefas a seu cargo.

Clausula 7.2

Conformidade e operacionalidade dos bens
1. O prestador de servigos obriga-se a entregar ao contratante o bem com as caracteristicas, especificagdes e requisitos
técnicos previstos no presente caderno de encargos.
2. Os bens objecto do contrato devem ser entregues e disponibilizados junto da Biblioteca Municipal do Municipio de
Alfandega da Fé, em perfeitas condig6es de serem utilizados para os fins a que se destinam.
3. E aplicavel, com as necessérias adaptagdes, o disposto na lei que disciplina os aspetos relativos a venda de bens de
consumo e das garantias a ela relativas, no que respeita a conformidade dos bens.
4. O prestador de servigos é responsavel perante o Municipio de Alfandega da Fé por qualquer defeito ou discrepancia

dos bens objecto/servigos do contrato que existam no momento em que os bens lhe sdo entregues.

Clausula 8.2
Entrega dos bens objeto do contrato

1. O resultado do estudo nomeadamente o trabalho de investigacao e a sua publicagdo objeto do contrato devem ser
entregues junto da Biblioteca Municipal do Municipio de Alfandega da Fé, logo que terminado o prazo da sua
elaboracéo, salvo se ndo for determinado disposicéo diferente, para a sua entrega.

2. Com a entrega dos bens/servigo objeto do contrato, ocorre a transferéncia da posse e da propriedade daqueles para
o contraente publico, bem como do risco de deterioragdo ou perecimento dos mesmos, sem prejuizo das obrigagdes de
garantia que impendem sobre o prestador de servigos.

3. Todas as despesas e custos com o transporte dos bens/servigo objeto do contrato e respetivos documentos para o

local de entrega, com a respetiva instalagéo, sdo da responsabilidade do prestador de servigos.

Seccéo Il
Obrigagdes da Contraente Publico
Clausula 9.2
Preco contratual
1. Pela prestagdo do servico objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagGes constantes do
presente Caderno de Encargos, o Municipio de Alfandega da Fé deve pagar ao prestador de servigos o preco constante
da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.
2. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo esteja

expressamente atribuida a Camara Municipal de Alfandega da Fé.

Municipio de
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Clausula 10.2

Condi¢cdes de pagamento
1 As quantias devidas pelo Municipio de Alfandega da Fé, nos termos das clausulas anteriores, devem ser pagas em
(trés) tranches apds a rececgdo pelo Municipio de Alfandega da Fé das respetivas faturas.
2. Para os efeitos do nimero anterior, a obrigagdo considera-se vencida com a prestacéo objeto do contrato, devendo o
concorrente fazer mengdo expressa do prazo de pagamento que pretende ver executado no decurso da execugdo do
contrato.
3 Em caso de discordancia por parte do Municipio de Alfandega da Fé, quanto aos valores indicados nas faturas, deve
este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o prestador de servigos
obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.
4 Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n°l, as faturas sdo pagas através de

cheque/transferéncia bancaria.

Subseccgéo |
Dever de Sigilo
Clausula 11.2
Objeto do dever de sigilo

1. O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacdo, técnica e ndo técnica,
comercial ou outra, relativa ao Municipio de Alfandega da Fé, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagéo
com a execucao do contrato.
2. Ainformacgédo e a documentagado cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem objeto de
gualquer uso ou modo de aproveitamento que nédo o destino direto e exclusivo a execugdo do contrato.
3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacao e a documentacdo que fossem comprovadamente do dominio
publico & data da respetiva obtencédo pelo prestador de servicos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por
forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas

competentes.

Clausula 122
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 1 (um) ano a contar do cumprimento ou cessacao, por
gualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confiangca devidos as

pessoas coletivas.

Capitulo Il
Penalidades contratuais e resolucéo
Clausula 13.2
Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigagGes emergentes do contrato, a Camara Municipal de Alfandega da Fé pode exigir do
prestador de servicos o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcdo da gravidade do
incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento das datas e prazos da prestacao do servico objeto do contrato, bem como os demais prazos
estipulados, 1% do montante total da adjudicagdo em causa, por cada dia de incumprimento, até ao montante maximo
de 10% do valor contratual;

b) Pelo incumprimento das obrigagdes decorrentes da clausula 6.2 e do n°3 da clausula 15.2, 1% do montante do total

da adjudicagdo em causa;
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c) Por cada dia de incumprimento, até ao maximo de 20% do valor contratual em caso de resolu¢éo do contrato por
incumprimento do prestador de servigos, uma pena pecuniaria de até 10% do valor total do contrato.

2. Na determinacao da gravidade do incumprimento, o Municipio de Alfandega da Fé tem em conta, nhomeadamente, a
duragdo da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do prestador de servicos e as consequéncias do
incumprimento.

3. O Municipio de Alfandega da Fé pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

4. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que ao Municipio de Alfandega da Fé exija uma

indemnizacéo pelo dano excedente.

Clausula 14.2

Forca maior
1. Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servi¢cos, nem é havida como incumprimento, a ndo realizacéo
pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se
como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagao, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo
pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel
contornar ou evitar.
2. Podem constituir forga maior, se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente, tremores de terra,
inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou
terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.
3. Nao constituem forga maior, designadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do prestador de servigos, na parte em que
intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos de sociedades em que
este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
c) Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra forma resultantes
do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;
d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas legais;
e) Incéndios ou inundagfes com origem nas instalagcdes prestador de servicos cuja causa, propagagdo ou proporcdes
se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.
5. A forga maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigagdes contratuais afetadas pelo periodo

de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.

Clausula 15.2
Resolucao por parte da Camara Municipal de Alfandega da Fé

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao do contrato previsto na lei, 0 Municipio de Alfandega da Fé pode
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigcos violar de forma grave ou reiterada
gualquer das obrigag8es que Ihe incumbem.

2. O direito de resolugéo referido no niumero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada ao prestador de servigos e
ndo determina a repeticdo das prestacoes ja realizadas, a menos que tal seja determinado pelo contraente publico.

3. A resolucdo do contrato ndo prejudica o direito a indemnizacdo que caiba ao Municipio de Alfandega da Fé nos

termos gerais de direito.
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Capitulo IV
Disposic¢des finais
Clausula 16.2
Subcontratagado e cessdo da posigao contratual
A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posi¢do contratual por qualquer das partes depende da
autorizagao da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 17.2
Comunicacbes e notificagbes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e comunicagdes entre as partes do
contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual
de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteracao das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra parte.

Clausula 18.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato séo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 19.2
Legislacdo aplicavel
O contrato é regulado pelo Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n°18/2008, de 29 de Janeiro, na

sua versao actual, e pela restante legislagdo portuguesa.

Clausula 20.2
Foro competente
Para resolucéo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal Administrativo e

Fiscal de Mirandela, com expressa renlincia a qualquer outro.

Municipio de Alfandega da Fé, 17 de fevereiro de 2015.

A Presidente da Camara Municipal de Alfandega da Fé

JorkePog,

DraBerta Nunes,17-02-2016
(Berta Ferreira Milheiro Nunes)

Municipio de
Aieegss 74
PG.01_PROC.07_IMP.05

DAF/SETOR ECONOMICO E FINANCEIRO



