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Municipio de Alfandega da Fé — Camara Municipal

D. ADMINISTRATIVA FINANCEIRA (DAF)

PROCESSO :

LpANDES
DATA : 2018/01/12
nNiPG - 4906/17 pe: JOSE MANUEL TORRES
REGISTO (DOC.) : 242 rARA : Sr.2 Presidente da Camara Municipal de Alfandega da Fé
- 006. - AQUISICOES E Envio das pecas do procedimento - aquisicdo de prestacdo de
CLASSIFICADOR . A PROVISIONAMENTO

ASSUNTO :

servicos para apoio a preparacdao de candidaturas e obras
financiadas.

DESPACHO :

Aprovo

15-01-2018

ol Y
20 et M ogdy

PARECER :

Carla Victor- Chefe da DAF em 15-01-2018

Pode a Sr@ Presidente aprovar as pecas do procedimento supra mencionado.
Deve ainda assinar o convite e caderno de encargos

@J ket
SEGUIMENTO:
[ PP /)
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TEXTO :

No cumprimento do Despacho Superior de 22 de dezembro de 2017 da Sr.2 Presidente da Camara Municipal, exarado
na informacado n°112/2017 da Chefe da Divisdo de Obras, e conforme indicagdo da Chefe de Divisdo Administrativa e

Financeira, cumpre informar sobre os tramites legais, para o desencadeamento do procedimento.

1. Da deciséo de contratar
De acordo com o estipulado nos art.° s 32°. a 36° do Cdédigo dos Contratos Publicos aprovado pelo Decreto-Lei no
18/2008, de 29 de Janeiro, na redac¢do actual (doravante designado por CCP), solicita-se autoriza¢do para a aquisi¢éo

de prestacéo de servicos para apoio a preparacao de candidaturas e obras financiadas.

2. Escolha do tipo de procedimento
Para os efeitos previstos, no art.38.° do CCP, propde-se que face ao valor em causa, seja realizado um ajuste direto,

através de convite as empregas a considerar.

3. Entidades a convidar.
Quanto ao numero de entidades a convidar, prevé o art.°® 114°, CCP, que, sempre que o considere conveniente, a

entidade adjudicante pode convidar a apresentar proposta mais de uma entidade.

Propde-se, que de acordo com informacédo dos servicos seja efetuada a consulta ao Eng.° Filipe Joaquim Rodrigues

Pinheiro.

De acordo com a informacgé&o reportada pela Sec¢cédo de Aprovisionamento e Patriménio, verifica-se o cumprimento do

disposto no n.° (s) 2 e 5 do artigo 113.° do CCP; n&o se verificando qualquer impedimento legal para efeitos de convite.

4. Aprovacédo das pecas

De acordo com a alinea a) do n.°1 art. 40 do CCP, solicita-se a aprovacéo de caderno de encargos e convite em anexo

5. Preco base

Para os efeitos de prévia cabimentacédo da despesa inerente ao contrato a celebrar, e de acordo com a alinea a) do n.1
do art. 47.° do CCP, estima-se que o respetivo preco contratual ndo devera exceder o valor de 16.820,72€ (dezasseis
mil oitocentos e vinte euros e setenta e dois céntimos), acrescido do IVA, a satisfazer pela proposta de cabimento
84/2018.

6. Critério de adjudicacéo
A apresentacdo de uma Unica proposta dispensa a fixacao de critérios de adjudicacéo, devendo o concorrente respeitar

apenas os termos, condi¢des, e pardmetros base constantes no caderno de encargos.

7. Do Juri do procedimento
Nos termos do artigo 67.° do CCP, os procedimentos para a formacdo de contratos s&o conduzidos por um Juri, salvo
no caso de ajuste direto em que tenha sido apresentada uma unica proposta. Dispensa-se assim, a constituicdo de Juri

do procedimento.

8. Caucao

N&o a lugar a prestacdo de caucéo.
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9. Das diversas fases de procedimentais:

Depois de ponderados os aspetos supra referidos, cumpre informar sobre as diversas fases do procedimento:

a) Do prazo para a presentac&o de proposta:

O prazo para a presentacdo de proposta, pela entidade adjudicatéria, é fixado livremente no convite, devendo, no
entanto, ser respeitado um periodo razoavel para a preparacdo da proposta, tendo em conta as caracteristicas e a

complexidade das prestacdes a realizar (art.° 63°2. CCP).

b) Esclarecimentos e retificacdo das pecas do procedimento:

Fixando-se um prazo de 5 (cinco) dias para apresentacéo de proposta, os esclarecimentos sobre as pecas do
procedimento, bem como as retificacdes das mesmas, podem ser prestados ou efetuadas até ao dia anterior ao termo
daquele prazo (art®116°, CCP).

c) Da adjudicacéo / outorga do contrato

Depois de adjudicado, notifica-se a decisdo da adjudicacdo e subsequentemente pede-se ao concorrente os
documentos de habilitac&o referidos no art.° 81°/1, CCP. E s6 ap6s a entidade adjudicataria apresentar os documentos
de habilitagéo, é que é possivel a outorga do contrato.

Quando é notificada a minuta do contrato, para efeitos de aprovacdo da mesma pela entidade adjudicataria, se esta ndo
vier dizer nada, a entidade adjudicante tem de guardar 5 dias para que a mesma se considere aceite. A entidade
adjudicataria pode emitir uma declaracdo, antes desse prazo, em que aceita a minuta do contrato, ficando desta forma a

entidade adjudicante dispensada de aguardar pelo termo dos 5 dias anteriores referidos.

10. Entidade competente
Ao abrigo da alinea a) do n.° 1 do artigo 18.° do Decreto-Lei no 197/99, de 8 de Junho, que se mantém em vigor por
forca do disposto na alinea f) do n.° 1 do artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro, na atual redacéo, a

entidade competente para autorizar a despesa é a Senhora Presidente da Camara Municipal.
Anexos:
Convite

Caderno de encargos.

CONCLUSAO :

— Propde-se, que as pecas do procedimento sejam aprovadas, para o deviso andamento do processo, se

assim for determinado superiormente.

Tecnico Superior:

Jo8E TRNSEL RoRk018
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Municipio de Alfandega da Fé — Camara Municipal

DIVISAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA (DAF)

PROCEDIMENTO POR AJUSTE DIRETO

Nos termos e para os efeitos previstos no artigo 115° do Cédigo dos Contratos Publicos, convida-se V.Ex.2 a apresentar
proposta relativa a:

Aquisicdo de Prestacio de Servigos - Apoio a preparagido de Candidaturas e Obras Financiadas

a) Entidade adjudicante: Municipio de Alfandega da Fé, Largo D. Dinis, 5350-045, Alfandega da Fé,
tel.279468120.
b) ()rgéo que tomou a decisdo de contratar: A Presidente da Cadmara Municipal, por despacho datado de 22 de
dezembro de 2017, no uso de competéncia delegada conforme deliberacéo de 16 de Outubro de 2017.
c) Documentos que devem acompanhar a proposta:
|. Declaragéo do concorrente de aceitagdo do contelido do caderno de encargos, elaborada em conformidade
com o modelo constante do Anexo | ao presente convite, a qual deve ser assinada pelo concorrente ou por
representante que tenha poderes para o obrigar;
Il. Documento que contenha o preco proposto de acordo com o concorrente se dispde a contratar
lll. Tratando-se de uma proposta com pre¢co anormalmente baixo, como tal definida no art.° 71°, CCP, o
concorrente tera de apresentar documentagéo que contenha os esclarecimentos justificativos.
d) Os precos constantes na proposta s&o indicados em algarismos e n&o incluem o IVA;
e) A proposta e demais documentos que a constituem ser&o redigidos em lingua portuguesa;
f) A proposta deve ser assinada pelo concorrente ou por representante que tenha poderes para o fazer;
g) Prestacdo de caucdo: ndo é exigida a prestacdo de caucgéo;
h) Na&o é admitida proposta variante e nem é objecto de negociac¢éo;
i) Curriculo Vitae, anexando os respectivos certificados habilitacionais; no &mbito da prestacéo de servicos;
j) Modo de apresentacido das propostas: Preferencialmente encriptadas, tendo o (s) interessado (s) de enviar
cddigo de acesso, até as 12:30h; apds o término para a apresentacéo da proposta (6.° dia).
k) Prazo para apresentagao da proposta: Até ao 5.° dia seguidos a contar da data do envio do presente convite.
I) Modo de apresentagio da proposta: Via internet email: cmafe.ccp.alfandega@gmail.com
m) Prazo para apresentagido dos documentos de habilitagdo: O adjudicatario deve apresentar os documentos
de habilitacéo previstos no art.° 81°/1, do CCP, juntos a proposta.
Anexa-se:
a) Caderno de encargos;
b) Anexo | ao Cddigo dos Contratos Publicos.
Alfandega da Fé, 12 de janeiro de 2018.

A Presidente da Camara Municipal de Alfandega da Fé

ForkePag,

(Berta Ferreira Milheiro Nunes)

—
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Municipio de Alfandega da Fé — Camara Municipal
|

s DIVISAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA (DAF)

atrap

CADERNO DE ENCARGOS

PROCEDIMENTO DE AJUSTE DIRETO
AQUISICAO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS - APOIO A PREPARAGCAO DE CANDIDATURAS E OBRAS
FINANCIADAS

Capitulo |
Disposi¢ées gerais
Clausula 1.2
Objeto e caracteristicas do servigo

1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no Contrato a celebrar no ambito do Ajuste
Direto que consiste na aquisicdo de prestacdo de servicos para apoio a preparacdo de candidaturas e obras
financiadas, conforme a especificacéo das tarefas abaixo enunciadas.
2. Especifica¢des das tarefas a desenvolver:
2.1. Apreenséao dos conceitos:
- Portugal 2020 — o que é7?
- Portugal 2020 — Quais sé&o as prioridades de interveng&o dos Fundos da Uni&o Europeia no periodo 2014-20207?
(dominios teméticos; objetivos e operacionaliza¢&o)
- Portugal 2020 — Quais as categorias de regides?
- Portugal 2020 — como se operacionaliza?
- Portugal 2020 — que dotag¢des financeiras por programa e por fundo?
2.2. Desenvolver e acompanhar candidaturas no ambito dos projetos comunitarios;
— Divulgar pelos servigos municipais a abertura do periodo de candidaturas;
— Promover, aplicar e acompanhar todas as medidas inerentes ao QSA, alcancando uma melhoria continua da
qualidade dos servicos e boas praticas de seguranca e ambiente na sua area de intervencéo;
2.3. Apoiar o Gabinete de Candidaturas em tarefas técnicas, de modo a desenvolver os projetos de execugdo de
candidaturas municipais aos fundos do Portugal 2020 e outros — no ambito do Gabinete de Candidaturas, sob a
dependéncia direta da Chefe da Divisdo de Obras.
2.4. Apoiar em sessdes de esclarecimento sobre o contetudo dos projetos a executar.
2.5. Deve também dar apoio técnico ao Projeto LIFE.
2.6. Apoiar em tarefas atribuidas superiormente no dmbito das atribuicdes e competéncias desenvolvidas pela Divisdo
de Obras.
2.7. No decorrer da prestacéo de servigos o prestador de servicos a contratar podera utilizar os recursos materiais e

equipamentos do municipio para assinar digitalmente “informa¢des”, com login nas aplicacdes ATE e OBM.

Clausula 2.2
Contrato
1. O contrato € composto pelo respetivo clausulado contratual.
O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes, desde que
esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgédo competente para a decis&o de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

[ WP ”
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c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

2. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é determinada
pela ordem pela qual ai sdo indicados.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato, prevalecem os primeiros,
salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos contratos Publicos e

aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Duracao da prestagao dos servigos
A prestacao de servigos objeto do presente contrato é valida de 01/01/2018 até 31/12/2018 e mantém-se em vigor até a
conclusdo dos servicos em conformidade com os respetivos termos e condi¢gdes e o disposto na lei, sem prejuizo das

obrigacdes acessoérias que devam perdurar para além da cessac¢é&o do contrato.

Clausula 4.2
Prazo de inicio da prestagéo do servico
Independentemente da data da formalizacdo da adjudicacédo ou da celebracédo do contrato escrito, 0 mesmo produzira
efeitos retroativos a 01 de janeiro de 2018, nos termos do n.° 2 do artigo 287.° do Cédigo dos Contratos Publicos, e
mantém-se em vigor até 31 de dezembro de 2018, em conformidade com os respetivos termos e condi¢des constantes
do Caderno de Encargos e no disposto na lei, sem prejuizo das obriga¢cdes acessorias que devam perdurar para além

da cessacgdo do contrato.

Clausula 5.2

Preco Base
1. Fixa-se como preco base do presente procedimento o valor de €16.820,72 (dezasseis mil oitocentos e vinte euros e
setenta e dois céntimos); acrescido de IVA a taxa legal em vigor.
2. Para os efeitos identificados no numero anterior, & preco base o valor maximo que a entidade adjudicante esta

disposta a contratar pela aquisi¢cdo dos bens objeto do presente procedimento.

Capitulo I

Obrigag6es contratuais

Secgao |

Obrigagées da prestadora de servigos

Subsecgio |
Disposi¢ées gerais
Clausula 6.2
Obrigag¢oées principais da prestadora de servigos

1. Sem prejuizo de outras obriga¢des previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de Encargos decorrem
para a prestadora de servi¢os as seguintes obrigacdes principais:
a) E da responsabilidade tnica do prestador de servicos a execugéio dos servigos descritos no objeto do contrato, bem
como a compatibilizacdo de todas as normas legais e regulamentares aplicaveis, designadamente as constantes, dos

regulamentos municipais previamente aprovados pelos 6rgdos municipais, tendo especial atencdo as normas

Muninpm de
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regulamentares ou outras instituidas a Divisdo de Obras, garantido a compatibilidade da sua prestacéo de servicos com
as exigéncias de Entidades Externas sempre que seja exigido; e demais fun¢cdes a desenvolver no dmbito das suas
obriga¢des contratuais.

b) Durante a prestacdo de servicos, o prestador de servigos podera utilizar os recursos materiais e equipamentos do
municipio para assinar digitalmente “informacdes”, com login nas aplicacdes ATE e OBM; necessario a perfeita e

completa execucéo das tarefas a seu cargo.

Clausula 7.2
Local da prestacio servigo objeto do contrato
O prestador de servicos devera desenvolver as tarefas que estdo a seu cargo junto dos servicos do Gabinete de
Candidaturas e junto da Divisdo de Obras, salvo se n&o for determinado disposi¢céo diferente, relativamente ao local e

modo de execucgao da prestac&o de servicos.

Seccgiao ll
Obrigagées da Contraente Publico
Clausula 8.2
Preco contratual
1. Pela prestacéo do servigo objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obriga¢cdes constantes do
presente Caderno de Encargos, o Municipio de Alfandega da Fé deve pagar ao prestador de servicos o preco constante
da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.
2. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo esteja

expressamente atribuida a Camara Municipal de Alfandega da Fé.

Clausula 9.2
Condi¢cdes de pagamento

1. As quantias devidas pelo municipio de Alfindega da Fé, nos termos da Clausula anterior, devem ser pagas
mensalmente, apds a rece¢do pelo Municipio de Alfandega da Fé das respetivas faturas.

2. Em caso de discordancia por parte do Municipio de Alfandega da Fé, quanto aos valores indicados nas faturas, deve
esta comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o prestador de servigos
obrigada a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emiss&o de nova fatura corrigida.

4 Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n°1, as faturas s&o pagas através de

cheque/transferéncia bancéria.

Subsecgio |
Dever de Sigilo
Clausula 10.2
Objeto do dever de sigilo

1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informagcdo e documentagdo, técnica e n&o técnica,
comercial ou outra, relativa ao Municipio de Alfdandega da Fé, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagcéo
com a execug¢édo do contrato.
2. A informacgéo e a documentacéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem objeto de
qualquer uso ou modo de aproveitamento que n&o o destino direto e exclusivo a execugéo do contrato.
3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacéo e a documentagdo que fossem comprovadamente do dominio
publico & data da respetiva obtencéo pelo prestador de servicos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por
forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas

competentes.

Muninplo de
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Clausula 11.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 1 (um) ano a contar do cumprimento ou cessacéo, por
qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as

pessoas coletivas.

Capitulo llI
Penalidades contratuais e resolugio
Clausula 12.2
Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigacbes emergentes do contrato, a Entidade Adjudicante pode exigir do prestador de
servicos o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em func&o da gravidade do incumprimento.

2. Na determinac&o da gravidade do incumprimento, a Entidade Adjudicante tem em conta, nomeadamente, a duragéo
da infraccéo, a sua eventual reiterac&o, o grau de culpa do prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.
3. Em caso de resolug&o do contrato por incumprimento do prestador de servigos, o Municipio de Alfandega da Fé pode
exigir-lhe uma pena pecuniaria até 30% do preco contratual.

4. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a Entidade Adjudicante exija uma

indemnizacéo pelo dano excedente.

Clausula 13.2

Forgca maior
1. Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como incumprimento, a n&o realizacéo
pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se
como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacéo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo
pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo |he fosse razoavelmente exigivel
contornar ou evitar.
2. Podem constituir forgca maior, se verificarem os requisitos do numero anterior, designadamente, tremores de terra,
inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou
terrorismo, motins e determinacdes governamentais ou administrativas injuntivas.
3. N&o constituem for¢ca maior, designadamente:
a) Circunstancias que n&o constituam forca maior para os subcontratados do prestador de servigcos, na parte em que
intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a grupos de sociedades em que
este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
c) Determinag¢des governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra forma resultantes
do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou énus que sobre ele recaiam;
d) Manifesta¢des populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas legais;
e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalacdes do prestador de servicos cuja causa, propagacdo ou
propor¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do prestador de servigos ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4. A ocorréncia de circunstdncias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser imediatamente

comunicada a outra parte.
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5. A for¢ca maior determina a prorrogacéo dos prazos de cumprimento das obriga¢des contratuais afetadas pelo periodo

de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.

Clausula 14.2
Resolugio por parte da Camara Municipal de Alfandega da Fé

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugcéo do contrato previsto na lei, o Municipio de Alfdndega da Fé pode
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigos violar de forma grave ou reiterada
qualquer das obriga¢des que lhe incumbem.

2. O direito de resolucéo referido no numero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada ao prestador de servigos e
nao determina a repeticao das prestacdes ja realizadas, a menos que tal seja determinado pelo contraente publico.

3. A resolucéo do contrato ndo prejudica o direito & indemnizagcdo que caiba ao Municipio de Alfandega da Fé nos

termos gerais de direito.

Capitulo IV
Disposig¢des finais
Clausula 15.2
Subcontratagio e cessio da posi¢ao contratual
A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posi¢céo contratual por qualquer das partes depende da

autorizacdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 16.2
Comunicagoes e notificagoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicagdes entre as partes do
contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual
de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alterag&o das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra parte.

Clausula 17.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 18.2
Legislagéo aplicavel
O contrato é regulado pelo Cdodigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n°18/2008, de 29 de Janeiro, na

sua redacéo actual, e pela restante legislacédo portuguesa.

Clausula 19.2
Foro competente
Para resolugéo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal Administrativo e

Fiscal de Mirandela, com expressa renuncia a qualquer outro.

Muninpm de
A3 .&u
PG.01_PROC.07_IMP.05 DAF/SETOR ECONOMICO E FINANCEIRO



2018,INFOR,I,DF,242

Municipio de Alfandega da Fé, 12 de janeiro de 2018.

A Presidente da Camara Municipal de Alfandega da Fé

(Berta Ferreira Milheiro Nunes)

S
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