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Municipio de Alfandega da Fé — Camara Municipal

D. ADMINISTRATIVA FINANCEIRA (DAF)

LFANDET
pata : 2018/03/02
nipG - 511/18 pe: JOSE MANUEL TORRES — TECNICO SUPERIOR
REGISTO (DOC.) : 1655 PARA : Sr.2 Presidente da Camara Municipal de Alfandega da Fé
CLASSIEICADOR ?DSSL-;S:,?A oA Envio das pecas do procedimento - aquisicdo de prestagdo de servicos

ASSUNTO :

PROCESSO :

para assegurar o plano de comunicagao social global do municipio.

DESPACHO :

aprovo

06-03-2018
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PARECER :

municipio

Pode a Sr Presidente aprovar as pecas do procedimento -aquisicao de
prestacao de servicos para assegurar o plano de comunicacao social global do

Deve assinar convite e caderno de encargos.

Carla Victor- Chefe da DAF em 05-03-2018
Ryictet

SEGUIMENTO:
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TEXTO :

No cumprimento do Despacho Superior de 25 de janeiro de 2018 da Sr.2 Presidente da Camara Municipal, exarado na
informac&o n°006/2018, da Técnica Superior Helena Lisboa, e indicacdo da Chefe da Divisdo Administrativa e
Financeira em conformidade com os seus pareceres no processo, cumpre informar sobre os tradmites legais, para efeitos

do presente procedimento.

1. Da deciséo de contratar
De acordo com o estipulado nos art.° (s) 32°. a 36° do Cédigo dos Contratos Publicos aprovado pelo Decreto-Lei no
18/2008, de 29 de Janeiro, na sua redacao revista e atualizada (doravante designado por CCP), solicita-se autorizacéo

para aquisicdo de prestacdo de servigos para assegurar o plano de comunicac¢&o social global do municipio.

2. Escolha do tipo de procedimento

Para os efeitos previstos, no art.38.° do CCP, prop8e-se que, seja realizado um procedimento através de ajuste direto.

3. Entidades a convidar.
Quanto ao numero de entidades a convidar, prevé o art. 114°, CCP, que, sempre que o considere conveniente, a

entidade adjudicante pode convidar a apresentar proposta mais de uma entidade.

Propde-se, que seja convidada a seguinte entidade prestadora deste tipo de servigos, conforme indicacdo dos servigos:

- Catarina Teixeira - Licenciada em Jornalismo e Ciéncias da Comunicagéo.

De acordo com a informacéo reportada pela Secgcéo de Aprovisionamento e Patrimonio, verifica-se o cumprimento do

disposto no n.° (s) 2 e 5 do artigo 113.° do CCP; ndo se verificando qualquer impedimento legal para efeitos de convite.

4. Aprovacédo das pecas
De acordo com a alinea a) do n.°1 art. 40 do CCP, solicita-se a aprovagéo de programa do procedimento — caderno de

encargos e convite.

5. Preco
Para os efeitos de prévia cabimentacédo da despesa inerente ao contrato a celebrar, e de acordo com a alinea a) do n.1
do art. 47.° do CCP, estima-se que o respetivo preco contratual ndo devera exceder o valor de €19.200,00 (dezanove

mil e duzentos euros) acrescido do IVA, a satisfazer pela proposta de cabimento 159/2018.

O preco foi fixado, com base nos custos unitarios resultantes de prestacdes do mesmo tipo em anteriores

procedimentos promovidos pela entidade adjudicante, do ano anterior, conforme referido no processo.

7. Do Juri do procedimento
Nos termos do artigo 67.°© do CCP, os procedimentos para a formacdo de contratos sdo conduzidos por um Juri, salvo
no caso de ajuste direto em que tenha sido apresentada uma uUnica proposta. Dispensa-se assim, a constituicdo de Juri

do procedimento.

8. Caucao

N&o a lugar a prestacdo de caucéo.

Municipio de
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9. Das diversas fases de procedimentais:

Depois de ponderados os aspetos supra referidos, cumpre informar sobre as diversas fases do procedimento:

a) Do prazo para a presentac&o de proposta:

O prazo para a presentacdo de proposta, pela entidade adjudicatéria, é fixado livremente no convite, devendo, no
entanto, ser respeitado um periodo razoavel para a preparagédo da proposta, tendo em conta as caracteristicas e a

complexidade das prestacdes a realizar (art.° 63°2. CCP).

b) Esclarecimentos e retificacdo das pecas do procedimento:

Fixando-se um prazo de 5 (cinco) dias para apresentacéo de proposta, os esclarecimentos sobre as pegas do
procedimento, bem como as retificacdes das mesmas, podem ser prestados ou efetuadas até ao dia anterior ao termo
daquele prazo (art®116°, CCP).

c) Da adjudicacéo / outorga do contrato

Depois de adjudicado, notifica-se a decisdo da adjudicacdo e subsequentemente pede-se ao concorrente os
documentos de habilitac&o referidos no art.° 81°/1, CCP. E s6 ap6s a entidade adjudicataria apresentar os documentos
de habilitagéo, é que é possivel a outorga do contrato.

Quando é notificada a minuta do contrato, para efeitos de aprovacéo da mesma pela entidade adjudicatéria, se esta ndo
vier dizer nada, a entidade adjudicante tem de guardar 5 dias para que a mesma se considere aceite. A entidade
adjudicataria pode emitir uma declaracdo, antes desse prazo, em que aceita a minuta do contrato, ficando desta forma a

entidade adjudicante dispensada de aguardar pelo termo dos 5 dias anteriores referidos.

10. Entidade competente
Ao abrigo da alinea a) do n.° 1 do artigo 18.° do Decreto-Lei no 197/99, de 8 de Junho, que se mantém em vigor por
forca do disposto na alinea f) do n.° 1 do artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro, na sua redacéo

revista e atualizada, a entidade competente para autorizar a despesa € a Senhora Presidente da Camara Municipal.

Anexos:
Convite

Caderno de encargos.

CONCLUSAO :

— Propée-se, que as pecas do procedimento, sejam aprovadas, para o devido andamento do processo, se

assim for determinado superiormente.

TécnizSuperior:

Jose Torres02-03-2018

JOSE MANUEL TORRES
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A 0;,3 DIVISAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA (DAF)
ALFANDY

oA

PROCEDIMENTO DE AJUSTE DIRETO

Nos termos e para os efeitos previstos no artigo 115.° do Cédigo dos Contratos Publicos, convida-se V.Ex.? a apresentar

proposta relativa a:

AQUISICAO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS PARA ASSEGURAR O PLANO DE COMUNICAGAO SOCIAL
GLOBAL DO MUNICIPIO

1. Entidade adjudicante: Municipio de Alfandega da Fé, Largo D. Dinis, 5350-045, Alfandega da Fé,
tel.279468120.

2. ()rgéo que tomou a decisdo de contratar: A Presidente da Cdmara Municipal, por despacho datado de 25 de
janeiro de 2018, no uso de competéncia delegada conforme deliberacédo de 16 de Outubro de 2017.

3. Fundamento da escolha do procedimento de ajuste direto:
Artigo 16.°, n.° 1, alinea a) e n.° 2, alinea e), artigo 20.°, n.° 1, alinea d) e 112.°n.° 2, 115.° e seguintes, todos
do Cadigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua
redacéo atualizada, face de inexisténcia de recursos préprios para afetar.

5. Documentos que devem acompanhar a proposta:
|. Declaragéo do concorrente de aceitagcdo do contelido do caderno de encargos, elaborada em conformidade
com o modelo constante do Anexo | ao presente convite, a qual deve ser assinada pelo concorrente ou por
representante que tenha poderes para o obrigar;
II. Documento que contenha o preco proposto de acordo com o concorrente se dispde a contratar.
11l A proposta e demais documentos que a constituem serdo redigidos em lingua portuguesa;
IV A proposta deve ser assinada pelo concorrente ou por representante que tenha poderes para o fazer;
V Curriculo Vitae, anexando os respectivos certificados habilitacionais; no d&mbito da prestacao de servicos;

6. Entrega da proposta e prazo:
A proposta e os documentos que a constituem devem ser apresentados através de meio de transmisséo

eletronica de dados, designadamente cmafe.ccp.alfandega@gmail.com e preferencialmente encriptada, tendo

o (s) interessado (s) de enviar codigo de acesso, até as 12:30h; apds o término para a apresentacdo da
proposta (6.° dia).

7. Prazo para apresentagao da proposta: 5 (cinco) dias e até as 23:59 do ultimo dia, seguidos a contar da data
do envio do presente convite.

8. Caucdo (modo e valor, se aplicavel)
N&o sera exigida ao adjudicatério a prestacéo de caugéo.

9. Esclarecimentos:
Nos termos do artigo 116.° do CCP os esclarecimentos necessarios a boa compreenséo e interpretacéo das
pecas do procedimento devem ser solicitados pelos interessados, por escrito, até ao dia anterior ao termo do
prazo fixado para apresentacéo da proposta.
Em conformidade com o disposto no artigo 125.° do CCP, compete aos servicos da entidade adjudicante pedir
esclarecimentos sobre a proposta apresentada, podendo o concorrente ser convidado a melhorar a sua

proposta.
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10. Decisao de adjudicacio e apresentacio de documentos:
Cumpridas as formalidades previstas nos pontos anteriores, a entidade adjudicante procede a adjudicacéo da

proposta.

O adjudicatario deve apresentar, no prazo de cinco dias Uteis a contar da notificacdo da adjudicacdo, os
seguintes documentos:
- Declaracédo emitida conforme modelo constante do Anexo Il (alinea a), do n.° 1, do artigo 81.° do CCP);
Tendo em vista a supressdo de eventuais irregularidades detetadas nos documentos apresentados que
possam levar a caducidade da adjudicacéo nos termos do disposto no artigo 86.° do CCP, podera ainda ser
concedido pela entidade adjudicante um prazo de cinco dias uteis, em cumprimento do preceituado na alinea j)
don.° 1 do artigo 115.° do CCP.

Anexa-se:

a) Caderno de encargos;

b) Anexo | ao Cdodigo dos Contratos Publicos.

Alfandega da Fé, 02 de mar¢o de 2018.

A Presidente da Camara Municipal de Alfandega da Fé
05-03-2018

ok,

(Berta Ferreira Milheiro Nunes)
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CADERNO DE ENCARGOS

PROCEDIMENTO DE AJUSTE DIRETO
AQUISICAO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS PARA ASSEGURAR O PLANO DE COMUNICAGAO SOCIAL
GLOBAL DO MUNICIPIO

Capitulo |
Disposi¢ées gerais
Clausula 1.2
Objeto e caracteristicas do servigo

1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no Contrato a celebrar no ambito do Ajuste
Direto que consiste na aquisicdo de prestacdo de servicos para assegurar o plano de comunicagdo social global do
municipio.

2. Especifica¢des das tarefas a desenvolver:

Operacionalizar a estratégia de comunicag¢do, assegurar a coordenagcéo e a realizacdo de ac¢bes no dominio da
comunicagéo social, da divulgacdo da informacdo e do protocolo; conceber, executar e acompanhar o plano de
comunicag¢éo global do municipio, assegurando as actividades de informac&o, imagem, marketing, publicidade e
protocolo em estreita articulagdo com as demais unidades organicas; delinear, propor e executar a estratégia de
comunicacgéo global da autarquia; promover a imagem da cdmara municipal enquanto instituicdo aberta e eficiente ao
servico da comunidade; garantir a divulgacéo da informacéo sobre as actividades municipais as popula¢des e demais
partes interessadas de forma rigorosa e permanente; organizar os atos e cerimoénias de ambito municipal, assegurando
o respectivo protocolo; coordenar a informacgéo institucional a disponibilizar a comunicag&o social; promover e assegurar
a transparéncia e acessibilidade do site da autarquia; coordenando a producéo e inser¢éo de conteudos; promover a
actualizacdo de informagé&o nas redes sociais; recolher e organizar as noticias de interesse para o concelho, publicadas
pela comunicac&o social; promover o registo fotografico e audiovisual dos eventos e organizar o arquivo digital; apoiar

iniciativas promocionais para o concelho; garantir a valida¢éo da informacg&o para a newsletter site.

Clausula 2.2
Contrato

1. O contrato € composto pelo respetivo clausulado contratual.
O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissées do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes, desde que
esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgédo competente para a decis&o de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;
c) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatério.
2. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva prevaléncia é determinada
pela ordem pela qual ai sdo indicados.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato, prevalecem os primeiros,
salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos contratos Publicos e

aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

PG.01_PROC.07_IMP.05 DAF/ SETOR ECONOMICO E FINANCEIRO
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Clausula 3.2
Prazo de vigéncia e execugio do contrato
A prestacado de servicos, a realizar no &mbito do presente contrato, devera ter inicio a partir da assinatura do contrato, é
vélida até 31/12/2018, e mantém-se em vigor até a concluséo dos servicos em conformidade com os respetivos termos
e condi¢des no Caderno de Encargos e o disposto na lei, sem prejuizo das obriga¢des acessoérias que devam perdurar

para além da cessac¢édo do contrato.

Capitulo Il

Obrigag¢ées contratuais

Secgao |

Obrigagées do adjudicatario

Subsecgio |
Disposi¢ées gerais
Clausula 4.2
Obrigagées principais do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigacbes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de Encargos ou nas clausulas
contratuais, o prestador de servigos fica obrigado a prestar o servi¢o, objeto do presente contrato, tendo em conta as
seguintes disposicdes:
a) Organizar, apoiar e promover eventos, acdes e programas institucionais de cariz comunicacional;
b) Assegurar a dinamizacdo de iniciativas, projetos e a¢des de dmbito comunicacional;
¢) Garantir a assessoria de imprensa, constituindo o elo de ligacéo entre o Municipio e a comunicac¢&o social.

d) Garantir a confidencialidade assim como manter sigilo quanto a toda a informac&o e conhecimento disponibilizados.

Seccgiao ll
Obrigagées da Contraente Publico
Clausula 5.2
Preco contratual

1. O preco do contrato para a realizacdo da presente prestacédo de servicos é no valor de €19.200,00 (dezanove mil e
duzentos euros); acrescido de IVA a taxa legal em vigor, tendo por base o referencial do custo unitario correspondente
ao praticado pela entidade contratante, em prestacées do mesmo tipo.

2. Pela prestacéo dos servigcos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obriga¢gdes constantes do
presente Caderno de Encargos, a Camara Municipal de Alfandega da Fé deve pagar ao adjudicatario o preco constante
da proposta adjudicada nas condi¢ées de pagamento propostas, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for
legalmente devido.

3. O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo esteja
expressamente atribuida ao contraente publico, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas

registadas, patentes ou licencas, sempre que se mostrem devidas.

Clausula 6.2
Condicdes de pagamento
1. As quantias devidas pelo municipio de Alfandega da Fé, nos termos da Clausula anterior, devem ser pagas

mensalmente, apés a rece¢do pelo Municipio de Alfandega da Fé das respetivas faturas.

Muninpm de
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2. Em caso de discordancia por parte do Municipio de Alfandega da Fé, quanto aos valores indicados nas faturas, deve
esta comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este obrigado a prestar os
esclarecimentos necessarios ou proceder a emisséo de nova fatura corrigida.

4 Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n°1, as faturas s&o pagas através de

cheque/transferéncia bancaria.

Subsecgio |
Dever de Sigilo
Clausula 7.2
Objeto do dever de sigilo

1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informac&o e documentacéo, técnica e ndo técnica, comercial ou
outra, relativa ao Municipio de Alfandega da Fé, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagédo com a
execugédo do contrato.
2. A informacéo e a documentacéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem objeto de
qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destino direto e exclusivo a execugéo do contrato.
3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacéo e a documentacdo que fossem comprovadamente do dominio
publico a data da respetiva obtencéo pelo adjudicatario ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei,

de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 8.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 1 (um) ano a contar do cumprimento ou cessacé&o, por
qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confian¢ca devidos as

pessoas coletivas.

Capitulo llI
Penalidades contratuais e resolugio
Clausula 9.2
Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, a Entidade Adjudicante pode exigir adjudicatario o
pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fun¢do da gravidade do incumprimento.
2. Na determinac&o da gravidade do incumprimento, a Entidade Adjudicante tem em conta, nomeadamente, a duragcé&o
da infraccéo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.
3. Em caso de resolug&o do contrato por incumprimento do adjudicatario, o Municipio de Alfandega da Fé pode exigir-
Ihe uma pena pecuniaria até 30% do preco contratual.
4. As penas pecuniarias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a Entidade Adjudicante exija uma

indemnizacéo pelo dano excedente.

Clausula 10.2

Forgca maior
1. Nao podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a n&o realiza¢&do pontual
das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal

as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacéo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
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conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou
evitar.

2. Podem constituir forgca maior, se verificarem os requisitos do numero anterior, designadamente, tremores de terra,
inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou
terrorismo, motins e determinacées governamentais ou administrativas injuntivas.

3. N&o constituem for¢a maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do adjudicatario, na parte em que
intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de sociedades em que este se
integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinag¢des governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra forma resultantes
do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou énus que sobre ele recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatério de normas legais;

e) Incéndios ou inundagcbes com origem nas instala¢gdes do adjudicatério cuja causa, propagacéo ou proporcdes se
devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do adjudicatario ndo devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.

5. A for¢ca maior determina a prorrogacéo dos prazos de cumprimento das obriga¢des contratuais afetadas pelo periodo

de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.

Clausula 11.2
Resolugido por parte da Camara Municipal de Alfandega da Fé

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugé&o do contrato previsto na lei, o Municipio de Alfandega da Fé pode
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de forma grave ou reiterada qualquer das
obrigacdes que Ihe incumbem.

2. O direito de resolucdo referido no numero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada ao adjudicatario e n&o
determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas, a menos que tal seja determinado pelo contraente publico.

3. A resolucdo do contrato ndo prejudica o direito & indemnizacdo que caiba ao Municipio de Alfdandega da Fé nos

termos gerais de direito.

Capitulo IV
Disposig¢des finais
Clausula 12.2
Subcontratagcio e cessio da posig¢ao contratual
A subcontratacdo pelo adjudicatéario e a cess&o da posi¢céo contratual por qualquer das partes depende da autorizagdo

da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 13.2
Gestor do contrato
1. Serd nomeado um gestor de contrato por parte de entidade adjudicante, com a fun¢cdo de acompanhamento

permanente da execuc¢éo do contrato.
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2. Caso o gestor de contrato detete eventuais desvios, defeitos ou outras anomalias na execu¢do do contrato, deve o
mesmo comunicar de imediato ao 6rgdo competente, propondo em relatério fundamentado as medidas correctivas que,
em cada caso, se revelem adequadas.

3. Adoptar as medidas correctivas previstas supra, mediante delegacdo de poderes, se as houver, a adopc¢éo das

medidas a que se refere o nimero anterior, salvo em matéria de modificacéo e cessacéo do contrato.

Clausula 14.2
Comunicagoes e notificagoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e comunica¢des entre as partes do
contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual
de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alterag&o das informac¢des de contacto constantes do contrato deve ser comunicada & outra parte.

Clausula 15.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 16.2
Legislagéo aplicavel
O contrato é regulado pelo Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n°18/2008, de 29 de Janeiro, na

sua redacéo actual, e pela restante legislacdo portuguesa.

Clausula 17.2
Foro competente
Para resolugéo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal Administrativo e

Fiscal de Mirandela, com expressa renuncia a qualquer outro.

Municipio de Alfandega da Fé, 02 de margo de 2018.

A Presidente da Camara Municipal de Alfandega da Fé
05-03-2018
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(Berta Ferreira Milheiro Nunes)
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