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CADERNO DE ENCARGOS

PROCEDIMENTO DE AJUSTE DIRETO

Aquisicdo de servigos para assegurar o Funcionamento do Gabinete de Insergao Profissional, referente a
candidatura n° 1256570 do Municipio de Alfandega da Fé, ao IEFP

Capitulo |
Disposigdes gerais
Clausula 1.2
Objeto e caracteristicas do servigo
1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no Contrato a celebrar no dmbito do Ajuste
Direto que consiste na aquisigdo de servigos para assegurar o Funcionamento do Gabinete de Insergdo Profissional,
referente a candidatura n°® 1256570 do Municipio de Alfandega da Fé, ao IEFP.
2. Especificacdes das tarefas a desenvolver:
Os GIP, em estreita articulagdo com os servigos de emprego, desenvolvem as seguintes atividades:
Acdes de apoio a procura ativa de emprego e desenvolvimento da atitude empreendedora;
Captacéo e divulgacao de ofertas de emprego e apoio a colocagao;
Divulgacao de medidas de apoio ao emprego, formagao profissional e empreendedorismo e apoio ao encaminhamento
de candidatos;
Divulgacao de programas comunitarios que promovam a mobilidade no emprego e na formacéo profissional no espacgo
europeu;
Encaminhamento para agdes promotoras do desenvolvimento de competéncias de empregabilidade e criagdo do proprio
Emprego;
Apoio a inscri¢cdo online dos candidatos a emprego;
Acdes previstas no eixo 1-Emprego, formacéo e qualificagdo do Programa de Contratos Locais de Desenvolvimento
Social;
Informagéo sobre o conteudo e abrangéncia de alguns servigos e apoios em matéria de seguranga social;
Outras atividades consideradas necessaérias, pelos servicos de emprego, para apoio a insergdo profissional dos

desempregados

Clausula 2°
Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes
elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissées do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes, desde que
esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;
c) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
2. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva prevaléncia é determinada

pela ordem pela qual ai sdo indicados.

Municipio de
I _i]eSep 3 ]
PG.01_PROC.07_IMP.05 DAF/ SETOR ECONOMICO E FINANCEIRO




2019,INFOR,I,DF,4290

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato, prevalecem os primeiros,
salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos e

aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3. 2
Gestor do contrato
1. A entidade adjudicante designara um gestor do contrato, com a fungdo de acompanhar permanentemente a execugéo
deste, podendo ser-lhe delegados poderes para a adogdo das medidas corretivas que se revelem adequadas, no caso
de detetar desvios, defeitos, ou outras anomalias na execugdo do contrato, exceto em matéria de modificagdo e
cessacao do contrato.
2. A indicacdo do gestor do contrato, em nome da entidade adjudicante deve constar do clausulado do contrato, nos

termos do disposto na alinea i), do n. ° 1, do artigo 96. ° do Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula 4.2
Duragéao da prestagao de servigcos
A prestacgao de servigos objeto do presente contrato é validade por doze meses, e mantem-se em vigor até a concluséo
dos servicos em conformidade com os respetivos termos e condigdes e o disposto na Lei, sem prejuizo das obriga¢des

acessorias que devam perdurar para além da cessacao do contrato.

Clausula 5.2
Prazo de inicio da prestagao do servico
Independentemente da data da formalizagdo da adjudicagdo, o mesmo produzira efeitos a partir de 01/06/2019 até
31/05/2020, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos, e mantem-se em vigor até a conclusdo da prestagédo de
servigos, em conformidade com os respetivos termos e condigbes constantes do Caderno de Encargos e no disposto na

Lei, sem prejuizo das obrigagbes acessoérias que devam perdurar para além da cessagao do contrato.

Clausula 6.2
Condigoes de adjudicagao
A decisdo de adjudicacdo esta condicionada a possibilidade de assung¢do do respectivo compromisso conforme a Lei

n.°8/2012, de 21 de fevereiro, na sua atual redagéo.

Capitulo Il
Obrigag6es contratuais
Seccao l
Obrigagoes do adjudicatario
Subsecgao |
Disposigoes gerais
Clausula 7.2
Obrigag¢ées principais do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagao aplicavel e no Caderno de Encargos o adjudicatario fica
obrigado a prestar o servigo, objeto do presente contrato, tendo em conta as seguintes disposicdes:
a) Obrigacdo de garantir os servigos identificados na sua proposta, conforme os requisitos técnicos definidos no
presente Caderno de Encargos;

b) Garantir a confidencialidade assim como manter sigila quanto a toda a informacg&o e conhecimento disponibilizados;
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c) A titulo acessorio, o prestador de servigos fica obrigado, designadamente, a recorrer a todos os materiais e
equipamentos ou documentacdo que sejam necessarios e adequados a prestagdo do servico, bem como ao

estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita e completa execugéo das tarefas a seu cargo.

Secgaolll
Obrigag6es da Contraente Publico
Clausula 8.2
Preco contratual

1. O prego proposto pelo concorrente tera que incluir todas as despesas inerentes as condigdes estabelecidas neste
Caderno de Encargos, sem excegao, sendo o pre¢o maximo a considera de € 19.200,00 (dezanove mil e duzentos
euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2. Pela prestacéo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obriga¢des constantes do
presente anexo ao Caderno de Encargos, a Camara Municipal de Alfandega da Fé deve pagar ao adjudicatario o prego
constante da proposta adjudicada nas condi¢gbes de pagamento propostas, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se
este for legalmente devido.

3. O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo esteja
expressamente atribuida ao contraente publico, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas

registadas, patentes ou licengas, sempre que se mostrem devidas.

Clausula 9.2
Condigoes de pagamento

1. As quantias devidas pelo municipio de Alfandega da Fé, nos termos da Clausula anterior, devem ser pagas
mensalmente, apds a recegao pelo Municipio de Alfandega da Fé das respetivas faturas.

2. Em caso de discordancia por parte do Municipio de Alfandega da Fé, quanto aos valores indicados nas faturas, deve
esta comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este obrigado a prestar os
esclarecimentos necessarios ou proceder a emissado de nova fatura corrigida.

4 Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n°1, as faturas sdo pagas através de

cheque/transferéncia bancaria.

Subsecgao |
Dever de Sigilo
Clausula 10.2
Objeto do dever de sigilo

1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagado e documentagéo, técnica e ndo técnica, comercial ou
outra, relativa ao Municipio de Alfandega da Fé, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relacdo com a
execugao do contrato.
2. A informagéo e a documentagéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem objeto de
qualquer uso ou modo de aproveitamento que n&o o destino direto e exclusivo a execugéo do contrato.
3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem comprovadamente do dominio
publico a data da respetiva obtengao pelo adjudicatario ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei,

de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 11.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 1 (um) ano a contar do cumprimento ou cessacgéo, por

qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
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designadamente, a protegcdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as

pessoas coletivas.

Capitulo Il
Penalidades contratuais e resolugao
Clausula 12.2
Penalidades contratuais
1. Pelo incumprimento de obriga¢gdes emergentes do contrato, a Entidade Adjudicante pode exigir ao adjudicatario o
pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungao da gravidade do incumprimento.
2. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a Entidade Adjudicante tem em conta, nomeadamente, a duragédo
da infraccdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.
3. Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do adjudicatario, o Municipio de Alfandega da Fé pode exigir-
Ihe uma pena pecuniaria até 30% do precgo contratual.
4. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a Entidade Adjudicante exija uma

indemnizagao pelo dano excedente.

Clausula 13.2

Forga maior
1. Nao podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem & havida como incumprimento, a néo realizagdo pontual
das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal
as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagéo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebragao do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou
evitar.
2. Podem constituir forga maior, se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente, tremores de terra,
inundacgdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou
terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.
3. Nao constituem forga maior, designadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do adjudicatério, na parte em que
intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de sociedades em que este se
integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
c) Determinag¢des governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra forma resultantes
do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou énus que sobre ele recaiam;
d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;
e) Incéndios ou inundagbes com origem nas instala¢cdes do adjudicatario cuja causa, propagagéo ou proporcdes se
devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.
5. A forca maior determina a prorrogagéo dos prazos de cumprimento das obriga¢des contratuais afetadas pelo periodo

de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.

Clausula 14.2

Resolugao por parte da Camara Municipal de Alfandega da Fé
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1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao do contrato previsto na lei, o Municipio de Alfandega da Fé pode
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de forma grave ou reiterada qualquer das
obrigagdes que lhe incumbem.

2. O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada ao adjudicatario e ndo
determina a repeticdo das prestagdes ja realizadas, a menos que tal seja determinado pelo contraente publico.

3. A resolugdo do contrato ndo prejudica o direito a indemnizagado que caiba ao Municipio de Alfandega da Fé nos

termos gerais de direito.

Capitulo IV
Disposigoes finais
Clausula 15.2
Subcontratacéo e cessio da posicao contratual
A subcontratacdo pelo adjudicatario e a cessao da posigao contratual por qualquer das partes depende da autorizagdo

da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 16.2
Comunicagdes e notificagoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicagbes entre as partes do
contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual
de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragéo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra parte.

Clausula 17.2
Autorizagao de dados pessoais
O concorrente deve expressar na sua proposta ou mediante uma declaragdo passada por si, o consentimento (uma
manifestacdo de vontade, livre, especifica, informada e explicita), pela qual o titular dos dados aceita, de forma
inequivoca, que os dados pessoais que lhe dizem respeito sejam objeto de tratamento no ambito do presente
procedimento concursal, pela entidade adjudicante, por meios automatizados de dados pessoais através de ficheiros ou
outros meios de disponibilizagédo digital, de acordo com o Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do

Concelho, de 27 de abril de 2016, e demais legislagdo em vigor.

Clausula 18.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 19.2
Legislagao aplicavel
O contrato é regulado pelo Cdédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n°18/2008, de 29 de Janeiro, na

sua redagdo revista e atualizada, e pela restante legislagdo portuguesa.

Clausula 20.2
Foro competente
Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal Administrativo e

Fiscal de Mirandela, com expressa rendncia a qualquer outro.
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Municipio de Alfandega da Fé, 14 de maio de 2019.

A Presidente da Camara Municipal de Alfandega da Fé
20-05-2019 DraBerta Nunes

(Berta Ferreira Milheiro Nunes)
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