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Municipio de Alfandega da Fé — Camara Municipal

D. ADMINISTRATIVA FINANCEIRA (DF)

DATA : 2021/02/15

NIPG : 651/21 pe: JOSE MANUEL TORRES - TECNICO SUPERIOR
REGISTO (DOC.) : 1177 PARA : Sr.° Presidente da Camara Municipal de Alfandega da Fé
CLASSIFICADOR : SSUNTO - Envio das pegas do procedimento - Aquisigcdo de Servigos para Apoio ao
PROCESSO : memae " Gabinete de Comunicag&o e Divulgag&o.
DESPACHO :
Aprovo

S

Eduardo 'I'/@\yareﬁ_eing/ 15-02-2021

/

PARECER :

Pode o Sr.© Presidente aprovar a abertura e pecas do procedimento -Aquisicao
de Servigos para Apoio ao Gabinete de Comunicacéo e Divulgagao.
Deve ainda assinar convite e caderno de encargos.

Carla Victor em 15-02-2021
@\f\cjro‘?—

SEGUIMENTO:
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TEXTO :

No cumprimento do Despacho Superior de 15 de fevereiro de 2021 do Sr.° Presidente da Camara Municipal, exarado na
informagéo n°001/2021, proposto pelo Gabinete de Comunicagdo e Divulgagdo, e de acordo com a orientagéo
efectuada pela Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira; e, em conformidade com os pareceres constantes no
processo, cumpre informar sobre os trAmites legais, para efeitos do presente procedimento.

1. Da decisdo de contratar

De acordo com o estipulado nos art.® (s) 32°. a 36° do Cddigo dos Contratos Publicos aprovado pelo Decreto-Lei no
18/2008, de 29 de Janeiro, na sua redagéo revista e atualizada (doravante designado por CCP), solicita-se autorizagéo
para a aquisi¢cao de servigos para (Apoio ao Gabinete de Comunicagéo e Divulgacao), conforme tarefas identificadas no

Caderno de Encargos.

2. Escolha do tipo de procedimento

Para os efeitos previstos, no art.° 38.° do CCP, propde-se que, seja realizado um procedimento através de ajuste direto.

3. Entidades a convidar.
Quanto ao numero de entidades a convidar, prevé o art.°112 no seu n.°2 que no caso do ajuste direto a entidade
adjudicante convida directamente uma Unica entidade a sua escolha a apresentar proposta; assim nos termos do artigo

113°, CCP, cabe ao 6rgao competente para a decisédo de contratar, autorizar o proposto.

Propde-se, que seja convidada a seguinte entidade prestadora deste tipo de servigos, conforme referido pelo Gabinete

de Comunicacao e Divulgagao que manifesta a necessidade, e autorizada pela entidade adjudicante.

- Ana Sofia Aires Damasceno - Licenciada em Tecnologias de Comunicagao.

Verifica-se o cumprimento do disposto no n.° (s) 2 e 5 do artigo 113.° do CCP; n&o tendo assim qualquer impedimento

legal para efeitos de convite.

4. Aprovagéao das pecas
De acordo com a alinea a) do n.°1 art. 40 do CCP, solicita-se a aprovagéo de programa do procedimento — caderno de

encargos e convite.

5. Prego:
Para os efeitos de prévia cabimentagdo da despesa inerente ao contrato a celebrar, e de acordo com o n.°1 do art.° 47.°
do CCP, estima-se que o respetivo prego contratual ndo devera exceder o valor de €16.800,00 (dezasseis mil e

oitocentos euros) acrescido do IVA, a satisfazer pela proposta de cabimento 217/2021.

O prego base foi fixado, tendo em conta prestagdes similares efetuadas em anos anteriores, designadamente requisigao
1194/20, majorado em fungdo do aumento de atividades a desenvolver, pela entidade prestadora destes servigos,

conforme fundamentado pelo Gabinete de Comunicagao e Divulgagéo, que manifesta a necessidade.

6. Do Juri do procedimento
Nos termos do artigo 67.° do CCP, os procedimentos para a formagédo de contratos sdo conduzidos por um Juri, salvo
no caso de ajuste direto em que tenha sido apresentada uma Unica proposta. Dispensa-se assim, a constituicado de Juri

do procedimento.
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7. Caugao
N&o a lugar a prestagéo de caugao.

8. Das diversas fases de procedimentais:

Depois de ponderados os aspetos supra referidos, cumpre informar sobre as diversas fases do procedimento:

a) Do prazo para a presentagéo de proposta:

O prazo para a presentagdo de proposta, pela entidade adjudicataria, é fixado livremente no convite, devendo, no
entanto, ser respeitado um periodo razoavel para a preparacado da proposta, tendo em conta as caracteristicas e a

complexidade das prestacdes a realizar (art.° 63°/2. CCP).

b) Esclarecimentos e retificagdo das pegas do procedimento:
Fixando-se um prazo de 5 (cinco) dias para apresentacdo de proposta, os esclarecimentos sobre as pegas do
procedimento, bem como as retificagbes das mesmas, podem ser prestados até ao dia anterior ao termo do prazo fixado

para apresentagao da proposta.

¢) Da adjudicacéo / outorga do contrato
Depois de adjudicado, notifica-se a decisdo da adjudicagdo e subsequentemente pede-se ao concorrente os
documentos de habilitagéo referidos no art.° 81°/1, CCP. E s6 apds a entidade adjudicataria apresentar os documentos

de habilitagéo, é que é possivel a outorga do contrato.

Quando ¢ notificada a minuta do contrato, para efeitos de aprovagdo da mesma pela entidade adjudicataria, se esta nao
vier dizer nada, a entidade adjudicante tem de guardar 2 dias para que a mesma se considere aceite. A entidade
adjudicataria pode emitir uma declaragdo, antes desse prazo, em que aceita a minuta do contrato, ficando desta forma a

entidade adjudicante dispensada de aguardar pelo termo dos 2 dias anteriores referidos.

9. Entidade competente
Mais se informa que, de acordo com o disposto do artigo 36.° do CCP- Cddigo dos Contratos Publicos - Decreto-Lei n.°
18/2008, de 29 de Janeiro, na sua redagéo revista e atualizada, a competéncia para autorizar a despesa é do Sr.°

Presidente da Camara Municipal.

Anexos:
Convite;
Caderno de encargos.

CONCLUSAO :

— Prode-se, que as pecas do procedimento sejam aprovadas, para o devido o devido andamento do processo,

se assim for determinado superiormente, tendo presente todos os elementos do processo.

O Técnico Superior:

Jose Torres em 15-02-2021
JOSE MANUEL TORRES
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