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Municipio de Alfandega da Fé — Camara Municipal
__________________________________________________________________________________________|

&P DIVISAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA (DAF)
>

LraNDE
CADERNO DE ENCARGOS

PROCEDIMENTO DE AJUSTE DIRETO
AQUISIGAO DE SERVIGOS PARA APOIO AO GABINTE DE COMUNICAGAO E DIVULGAGAO

Capitulo |
Disposigcoes gerais
Clausula 1.2

Objeto e caracteristicas do servigo
1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no Contrato a celebrar no dmbito do Ajuste
Direto que consiste na aquisicdo de servigos para apoio ao Gabinete de Comunicagéo e Divulgagdo, para reforcar o
Gabinete de Comunicagdo e Divulgacdo da Autarquia, para apoio ao desenvolvimento das atividades previstas no
(Regulamento Interno dos Servigos Municipais); designadamente as seguintes:
a) Constituir o suporte da gestdo da informacdo e da imagem do municipio, operacionalizar a estratégia de
comunicagao, assegurar a coordenagao e a realizagao de agdes no dominio da comunicagédo social, da divulgagéo da
informacao e do protocolo.
b) Conceber, executar e acompanhar o plano de comunicagdo global do municipio, assegurando as atividades de
informacgao, imagem, marketing, publicidade e protocolo em estreita articulagdo com as demais unidades organicas;
c) Delinear, propor e executar a estratégia de comunicagéo global da autarquia;
d) Promover a imagem da Camara Municipal enquanto instituicdo aberta e eficiente ao servico da comunidade;
e) Garantir a divulgagao da informag&o sobre as atividades municipais as populagdes e demais partes interessadas de
forma rigorosa e permanente;
f) Organizar os atos e cerimonias de &mbito municipal, assegurando o respetivo protocolo;
g) Coordenar a informagéo institucional a disponibilizar a comunicagao social;
h) Promover e assegurar a transparéncia e acessibilidade do site da autarquia;
i) Promover a atualizagao do sitio da autarquia, coordenando a produgéo e inser¢do de conteldos;
j) Promover a atualiza¢édo de informagéo nas redes sociais;
k) Recolher e organizar as noticias de interesse para o concelho, publicadas pela comunicagao social;
1) Promover o registo fotografico e audiovisual dos eventos e organizar o arquivo digital;
m) Apoiar iniciativas promocionais para o concelho;

n) Garantir a validagao da informacg&o para a newsletter site.

Clausula 2.2
Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual.
O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes desde que
esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente, para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagcdes relativos ao Caderno de Encargos;
c) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
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2. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é determinada
pela ordem pela qual ai sdo indicados.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato, prevalecem os primeiros,
salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos contratos Publicos e
aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.7
Gestor do contrato
1. Sera nomeado um gestor de contrato por parte de entidade adjudicante, com a fungdo de acompanhamento
permanente da execugéo do contrato.
2. Caso o gestor de contrato detete eventuais desvios, defeitos ou outras anomalias na execucéo do contrato, deve o
mesmo comunicar de imediato ao 6rgdo competente, propondo em relatério fundamentado as medidas correctivas que,
em cada caso, se revelem adequadas.
3. Adoptar as medidas correctivas previstas supra, mediante delegagdo de poderes, se as houver, a adopgédo das

medidas a que se refere 0 numero anterior, salvo em matéria de modificagdo e cessagao do contrato.

Clausula 4.2
Duragéao da prestagao dos servigos
A prestacao de servigos objeto do presente contrato tem a duracdo de 12 meses, com inicio a contar da data da
assinatura do contrato, e mantém-se em vigor até a conclusdo dos servicos em conformidade com os respetivos termos
e condigbes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigagbes acessoérias que devam perdurar para além da cessagéo do

contrato.

Clausula 5.2
Condi¢bes de adjudicacao e de contratacao
Nos termos da alinea d) do n°® 1 do artigo 79.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a Autarquia reserva-se ao direito de
ndo contratualizar, caso ocorra a indisponibilidade de fundos, nos termos constantes na Lei n° 8/2012, de 21 de
fevereiro republicada pela Lei n°22/2015, de 17 de margo, complementado pelo Decreto-Lei n°® 127/2012, de 21 de
junho, republicado pelo Decreto-Lei n°99/2015, de 2 junho.

Capitulo Il
Obrigagoes contratuais
Secgaoll
Obrigagoes do adjudicatario
Subsecgio |
Disposicoes gerais
Clausula 6.2
Obrigagdes principais do adjudicatario
1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no Caderno de Encargos ou nas clausulas
contratuais, o adjudicatario fica obrigado a prestar o servigo, objeto do presente contrato, tendo em conta as seguintes
disposicoes:
a) Executar um servico de qualidade, em conformidade com o conteddo do presente Caderno de Encargos e da
respetiva proposta;
b) Executar o servigo que lhe for adjudicado, com absoluta subordinagdo aos principios da ética profissional, isenc¢ao,

independéncia, zelo e competéncia;
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c) Prestar as informagdes que forem solicitadas pelo Municipio;

d) Realizar os servigos enumerados na adjudicagéo, nas condi¢gdes contratualizadas;

e) Garantir a confidencialidade assim como manter sigilo quanto a toda a informagédo e conhecimento a que tenha
acesso.

2. A titulo acessorio, o adjudicatario fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os materiais e
equipamentos ou documentacdo que sejam necessarios e adequados a prestacdo do servico, bem como ao
estabelecimento do sistema de organizacao necessario a perfeita e completa execugéo das tarefas a seu cargo.

Clausula 7.2
Conformidade e garantia técnica
O adjudicatario fica sujeito com as devidas adaptacdes e no que se refere aos elementos entregues ao Municipio de
Alfandega da Fé (enquanto entidade adjudicante) em execugéo do contrato, as exigéncias legais, obrigacdes e prazos

respetivos aplicaveis ao contrato, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, e demais legislagao.

Seccaolll
Obrigagoes da Contraente Publico
Clausula 8.2
Preco contratual

1. O preco da prestagdo de servigos objeto do presente contrato tera que incluir todas as despesas inerentes as
condicdes estabelecidas neste Caderno de Encargos, sem excegao, sendo o prego maximo a considerar de €16.800,00
(dezasseis mil e oitocentos), sem IVA incluido.

2. Pela prestacao dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagdes constantes do
presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao adjudicatario o prego constante da proposta
adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

3. O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade n&o esteja
expressamente atribuida ao contraente publico, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas

registadas, patentes ou licengas, sempre que se mostrem devidas.

Artigo 9.°
Condi¢coes de pagamento

1. Pela execugdo do contrato sdo devidas quantias calculadas nos termos da clausula anterior, as quais devem ser
pagas mensalmente e no prazo de 30 (trinta) dias apds a apresentagéo das respetivas faturas.

2. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas faturas, deve este
comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este obrigado a prestar os esclarecimentos
necessarios ou proceder a emissao de novas faturas corrigidas.

3. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no numero 1, as faturas serdo pagas através de
transferéncia bancaria para conta titulada pelo adjudicatario, devendo este informar a entidade adjudicante com o envio

das faturas, do respetivo Numero de Identificagdo Bancaria Internacional (IBAN).

Clausula 10.2

Atrasos nos pagamentos

1. Qualquer atraso no pagamento das faturas referidas na cldusula anterior ndo autoriza o adjudicatario a invocar a
excegdo de ndo cumprimento de qualquer das obrigagdes que lhe incumbem por forga do contrato, salvo nos casos
previstos no artigo 327.° do CCP.

2. O atraso em um ou mais pagamentos ndo determina o vencimento das restantes obrigacdes de pagamento.
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Subsecgio |
Dever de Sigilo
Clausula 11.2
Objeto do dever de sigilo

1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacgéo, técnica e ndo técnica, comercial ou
outra, relativa ao Municipio de Alfandega da Fé (enquanto entidade adjudicante), de que possa ter conhecimento ao
abrigo ou em relagdo com a execugao do contrato.
2. A informacgéo e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem objeto de
qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destino direto e exclusivo a execugéo do contrato.
3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagéo e a documentagdo que fossem comprovadamente do dominio
publico a data da respetiva obtencgao pelo adjudicatario ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei,

de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 12.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 1 (um) ano a contar do cumprimento ou cessagéo, por
qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeigdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as

pessoas coletivas.

Capitulo I
Penalidades contratuais e resolucao
Clausula 13.2
Penalidades contratuais
1. Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, o Municipio de Alfandega da Fé (enquanto entidade
adjudicante), pode exigir adjudicatario o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungdo da
gravidade do incumprimento.
2. Na determinagéo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Alfandega da Fé (enquanto entidade adjudicante),
tem em conta, nomeadamente, a duragédo da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do adjudicatario e as
consequéncias do incumprimento.
3. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do adjudicatario, o Municipio de Alfandega da Fé (enquanto
entidade adjudicante), pode exigir-lhe uma pena pecuniaria até 30% do prego contratual.
4. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a Entidade Adjudicante exija uma

indemnizagéo pelo dano excedente.

Clausula 14.2

Forga maior
1. Nao podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a néo realizagao pontual
das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal
as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebragao do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou

evitar.
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2. Podem constituir forca maior, se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente, tremores de terra,
inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou
terrorismo, motins e determinag¢des governamentais ou administrativas injuntivas.

3. N&o constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que néo constituam forga maior para os subcontratados do adjudicatario, na parte em que
intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de sociedades em que este se
integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria ou de outra forma resultantes
do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

d) Manifesta¢des populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do adjudicatario cuja causa, propagagéo ou proporcdes se
devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.

5. A forga maior determina a prorrogagao dos prazos de cumprimento das obrigagbes contratuais afetadas pelo periodo

de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.

Clausula 15.2

Resolugéao por parte do contraente publico
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o contraente publico pode resolver o contrato, a
titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagdes que |he
incumbem, designadamente nos seguintes casos:
a) Se nado forem cumpridas as especificagbes técnicas e prazos estabelecidas deste Caderno de Encargos;
b) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel ao adjudicatario;
c) Pelo atraso ou interrupgéo reiterada na prestagao do servigco objeto do contrato por periodo superior a 10 (dez dias)
ou declaragéo escrita do adjudicatario de que o atraso respetivo excedera esse prazo;
d) Por razdes de interesse publico, devidamente fundamentado.
2. O direito de resolugéo referido no ndmero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada ao adjudicatario e nao
determina a repetigdo das prestagdes ja realizadas, a menos que tal seja determinado pelo contraente publico.
3. A resolugao do contrato n&o prejudica o direito a indemnizagao que caiba ao contraente publico nos termos gerais de

direito.

Clausula 16.7

Resolucao por parte do adjudicatario
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugao previstos na lei, o adjudicatario pode resolver o contrato quando:
a) Qualquer montante que Ihe seja devido esteja em divida ha mais de seis meses ou o montante em divida exceda
25% do prego contratual, excluindo juros;
b) Alteracdo anormal e imprevisivel das circunstancias;
c¢) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel a entidade adjudicante;
d) Exercicio ilicito dos poderes tipificados de conformagido da relagdo contratual da entidade adjudicante, quando
tornem contraria a boa fé a exigéncia pela parte publica da manutengéo do contrato;

e) Incumprimento pela entidade adjudicante de decisdes judiciais ou arbitrais respeitantes ao contrato.
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2. No caso previsto na alinea a) do n.°1, apenas ha direito de resolugdo quando esta ndo implique grave prejuizo para a
realizagao do interesse publico subjacente a relagdo juridica contratual ou, caso implique tal prejuizo, quando a
manutenc¢do do contrato ponha manifestamente em causa a viabilidade econémico-financeira do adjudicatario ou se
revele excessivamente onerosa, devendo, nesse Ultimo caso, ser devidamente ponderados os interesses publicos e
privados em presencga.

3. O direito de resolucéo é exercido por via judicial, nos termos previsto deste Caderno de Encargos.

4. Nos casos previstos na alinea a) do n.°1, o direito de resolucdo pode ser exercido mediante declaragdo enviada a
entidade adjudicante, que produz efeitos 30 (trinta) dias apds a receg¢éo dessa declaragéo, salvo se este Ultimo cumprir
as obrigagbes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

5. A resolugéo do contrato nos termos dos numeros anteriores nao determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas
pelo adjudicatéario, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao abrigo do contrato, com excecéo daquelas a que se
refere o artigo 444.° do CCP.

Capitulo IV
Disposigoes finais
Clausula 17.2
Subcontratagio e cessao da posigao contratual
A subcontratagéo pelo adjudicatario e a cessdo da posigao contratual por qualquer das partes depende da autorizagao

da outra, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos.

Clausula 18.2
Comunicacgoes e notificagoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicagdes entre as partes do
contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual
de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra parte.

Clausula 19.2
Autorizagcao de dados pessoais

1. O concorrente deve expressar na sua proposta ou mediante uma declaragéo passada por si, 0 consentimento (uma
manifestagdo de vontade, livre, especifica, informada e explicita), pela qual o titular dos dados aceita, de forma
inequivoca, que os dados pessoais que lhe dizem respeito sejam objeto de tratamento no &mbito do presente
procedimento concursal, pela entidade adjudicante, por meios automatizados de dados pessoais através de ficheiros ou
outros meios de disponibilizagao digital, de acordo com o Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do
Concelho, de 27 de abril de 2016, e demais legislagdo em vigor.

2. Quando o tratamento for realizado com base no consentimento, o responsavel pelo tratamento dos dados tomara as
medidas necessarias e os procedimentos adequados no escrupuloso cumprimento dos principios consagrados
nomeadamente nos artigos 5.%, 6.°, 7, no n.° 1 do artigo 9.° do RGPD sem que se verifique uma das circunstancias
previstas no n.° 2 do mesmo artigo; todos do RGPD - (Regulamento Geral Sobre a Protegdo de Dados), sobe pena da

entidade adjudicante e o responséavel pelo tratamento de dados virem a ser sancionados nos termos da lei.

Clausula 20.7
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato s&o continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.
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Clausula 21.2
Legislagao aplicavel
O contrato é regulado pelo Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n°18/2008, de 29 de Janeiro, na

redagao revista e atualizada, e pela restante legislagéo portuguesa.

Clausula 22.2
Foro competente
Para resolugéo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal Administrativo e

Fiscal de Mirandela, com expressa renuncia a qualquer outro.

Municipio de Alfandega da Fé, 15 de fevereiro de 2021.

O Presidente Camara Municipal de Alfandega da Fé
duardo Tavares em 15-02-2021

) e
o //\//\“/7/

(Eduardo Manuel Dobrées Tavares)
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