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Municipio de Alfandega da Fé — Camara Municipal
__________________________________________________________________________________________|

&P DIVISAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA (DAF)
Ao

CADERNO DE ENCARGOS

PROCEDIMENTO DE AJUSTE DIRETO
AQUISIGAO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS — APOIO TECNICO PARA PREPARAGAO E GESTAO DE
CANDIDATURAS NO AMBITO DO PROGRAMA 1.° DIREITO

Capitulo |
Disposi¢coes gerais
Clausula 1.2
Objeto e caracteristicas do servigo
1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no Contrato a celebrar no ambito do Ajuste
Direto que consiste na aquisicdo de prestacdo de servicos para apoio técnico para a preparagdo e gestdo de
candidaturas no ambito do 1.° direito.
2. A especificagéo das tarefas a desenvolver, encontram-se descritas no Anexo |, parte integrante do presente Caderno

de Encargos.

Clausula 2.2
Inexigibilidade de reducéao de contrato a escrito
Nos termos do disposto da alinea a) do n.° 1 do artigo 95.° do Cédigo dos Contratos Publicos, n&o é exigivel a redugéo
do contrato a escrito, no &mbito do procedimento referido em epigrafe, pelo facto de ndo exceder 10.000€; e da relagéo

contratual extinguir-se com este fornecimento.

Clausula 3.2
Gestor do contrato
1. Sera nomeado um gestor de contrato por parte de entidade adjudicante, com a fungdo de acompanhamento
permanente da execugéo do contrato.
2. Caso o gestor de contrato detete eventuais desvios, defeitos ou outras anomalias na execugéo do contrato, deve o
mesmo comunicar de imediato ao 6rgdo competente, propondo em relatério fundamentado as medidas corretivas que,
em cada caso, se revelem adequadas.
3. Adotar as medidas corretivas previstas supra, mediante delegacao de poderes, se as houver, a adogdo das medidas

a que se refere o numero anterior, salvo em matéria de modificagédo e cessagéo do contrato.

Clausula 4.2
Duragéao da prestacao dos servigos
A prestacdo de servigos objeto do contrato inicia-se a contar da data da celebragdo do contrato, tendo uma duragéo
maxima de 12 meses, em conformidade com os respetivos termos e condigbes e o disposto na lei, sem prejuizo das

obrigagbes acessorias que devam perdurar para além da cessagéo do Contrato.
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Clausula 5.2
Condig6es de adjudicagao e de contratagao
Nos termos da alinea d) do n® 1 do artigo 79.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a Autarquia reserva-se ao direito de
ndo contratualizar, caso ocorra a indisponibilidade de fundos, nos termos constantes na Lei n° 8/2012, de 21 de
fevereiro republicada pela Lei n°22/2015, de 17 de margo, complementado pelo Decreto-Lei n® 127/2012, de 21 de

junho, republicado pelo Decreto-Lei n°99/2015, de 2 junho.

Capitulo Il
Obrigagoes contratuais
Secgaoll
Obrigagoes do adjudicatario
Subseccio |
Disposicoes gerais
Clausula 6.2
Obrigac¢odes principais do adjudicatario
1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no Caderno de Encargos ou nas clausulas
contratuais, o adjudicatario fica obrigado a prestar o servigo, objeto do presente contrato, tendo em conta as seguintes
disposigdes:
a) Obrigacao de prestar os servigos identificados na sua proposta, conforme os requisitos técnicos definidos no presente
Caderno de Encargos.
b) Garantir a confidencialidade assim como manter sigilo quanto a toda a informagao e conhecimento disponibilizados.
c) A titulo acessorio, o adjudicatario fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os materiais e
equipamentos ou documentagdo, que sejam necessarios e adequados a prestagdo do servico, bem como ao

estabelecimento do sistema de organizagédo necessario a perfeita e completa execugéo das tarefas a seu cargo.

Clausula 7.2
Local da prestacao de servigos
A prestacdo de servigos objeto do presente contrato ird realizar-se nas instala¢gdes do Municipio de Alfandega da Fé,

sita no concelho de Alfandega da Fé.

Seccaolll
Obrigagoes da Contraente Publico
Clausula 8.2
Preco contratual

1. O prego da prestagdo de servigos objeto do presente contrato tera que incluir todas as despesas inerentes as
condicdes estabelecidas neste Caderno de Encargos, sem excegéo, sendo o preco maximo a considerar de €9.754,08
(nove mil setecentos e cinquenta e quatro euros e oito céntimos).
2. Pela prestacao dos servigcos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagbes constantes do
presente Caderno de Encargos, a Entidade Adjudicante deve pagar ao adjudicatario o preco constante da proposta
adjudicada, que esta isenta do IVA.
3. O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo esteja
expressamente atribuida ao contraente publico, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas

registadas, patentes ou licengas, sempre que se mostrem devidas.
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Clausula 9.2
Condigdes de pagamento

1. Pela execucao do contrato sdo devidas quantias calculadas nos termos da clausula anterior, as quais devem ser
pagas mensalmente e no prazo de 30 (trinta) dias apds a apresentacéo das respetivas faturas.

2. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas faturas, deve este
comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este obrigado a prestar os esclarecimentos
necessarios ou proceder a emissao de novas faturas corrigidas.

3. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no nimero 1, as faturas serdo pagas através de
transferéncia bancaria para conta titulada pelo adjudicatario, devendo este informar a entidade adjudicante com o envio

das faturas, do respetivo Numero de Identificagdo Bancaria Internacional (IBAN).

Clausula 10.2

Atrasos nos pagamentos

1. Qualquer atraso no pagamento das faturas referidas na clausula anterior ndo autoriza o adjudicatario a invocar a
excecado de ndo cumprimento de qualquer das obrigagcbes que lhe incumbem por for¢ga do contrato, salvo nos casos
previstos no artigo 327.° do CCP.

2. O atraso em um ou mais pagamentos ndo determina o vencimento das restantes obriga¢cdes de pagamento.

Subsecgéo |
Dever de Sigilo
Clausula 11.2
Objeto do dever de sigilo

1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentagéo, técnica e ndo técnica, comercial ou
outra, relativa ao Municipio de Alfandega da Fé (enquanto entidade adjudicante), de que possa ter conhecimento ao
abrigo ou em relagdo com a execugao do contrato.
2. A informacgéo e a documentacgéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem objeto de
qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destino direto e exclusivo a execucéo do contrato.
3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem comprovadamente do dominio
publico a data da respetiva obten¢ao pelo adjudicatario ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei,
de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 12.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 1 (um) ano a contar do cumprimento ou cessagéo, por
qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeigdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confiangca devidos as

pessoas coletivas.

Capitulo Il

Penalidades contratuais e resolucéao
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Clausula 13.2

Penalidades contratuais
1. Pelo incumprimento de obrigagbes emergentes do contrato, o Municipio de Alfandega da Fé (enquanto entidade
adjudicante), pode exigir adjudicatario o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungdo da
gravidade do incumprimento.
2. Na determinagéo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Alfandega da Fé (enquanto entidade adjudicante),
tem em conta, nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteragédo, o grau de culpa do adjudicatario e as
consequéncias do incumprimento.
3. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do adjudicatario, o Municipio de Alfandega da Fé (enquanto
entidade adjudicante), pode exigir-lhe uma pena pecuniaria até 30% do preco contratual.
4. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a Entidade Adjudicante exija uma

indemnizagao pelo dano excedente.

Clausula 14.2

Forga maior
1. Nao podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a ndo realizagdo pontual
das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal
as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagéo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos néo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou
evitar.
2. Podem constituir forga maior, se verificarem os requisitos do numero anterior, designadamente, tremores de terra,
inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou
terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.
3. Nao constituem forga maior, designadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do adjudicatario, na parte em que
intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de sociedades em que este se
integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
c) Determina¢des governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra forma resultantes
do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou énus que sobre ele recaiam;
d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;
e) Incéndios ou inundagbes com origem nas instalagdes do adjudicatario cuja causa, propagac¢do ou propor¢des se
devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.
5. A forgca maior determina a prorrogacéo dos prazos de cumprimento das obrigagbes contratuais afetadas pelo periodo

de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.

Clausula 15.2
Resolugiao por parte do contraente publico
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucéo previstos na lei, o contraente publico pode resolver o contrato, a
titulo sancionatoério, no caso de o adjudicatario violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe
incumbem, designadamente nos seguintes casos:

a) Se nao forem cumpridas as especificagbes técnicas e prazos estabelecidas deste Caderno de Encargos;
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b) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel ao adjudicatario;

c) Pelo atraso ou interrupgéo reiterada na prestagéo do servigco objeto do contrato por periodo superior a 5 (cinco dias)
ou declaracdo escrita do adjudicatério de que o atraso respetivo excedera esse prazo;

d) Por razées de interesse publico, devidamente fundamentado.

2. O direito de resolugéo referido no numero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada ao adjudicatario e nao
determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas, a menos que tal seja determinado pelo contraente publico.

3. A resolucao do contrato n&o prejudica o direito a indemnizagao que caiba ao contraente publico nos termos gerais de

direito.

Clausula 16.2

Resolugéao por parte do adjudicatario
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugado previstos na lei, o adjudicatario pode resolver o contrato quando:
a) Qualquer montante que Ihe seja devido esteja em divida ha mais de seis meses ou o montante em divida exceda
25% do prego contratual, excluindo juros;
b) Alteracdo anormal e imprevisivel das circunstancias;
¢) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel a entidade adjudicante;
d) Exercicio ilicito dos poderes tipificados de conformagdo da relagdo contratual da entidade adjudicante, quando
tornem contraria a boa fé a exigéncia pela parte publica da manutengao do contrato;
e) Incumprimento pela entidade adjudicante de decisdes judiciais ou arbitrais respeitantes ao contrato.
2. No caso previsto na alinea a) do n.°1, apenas ha direito de resolugdo quando esta nao implique grave prejuizo para a
realizagdo do interesse publico subjacente a relagdo juridica contratual ou, caso implique tal prejuizo, quando a
manutengao do contrato ponha manifestamente em causa a viabilidade econdémico-financeira do adjudicatario ou se
revele excessivamente onerosa, devendo, nesse Ultimo caso, ser devidamente ponderados os interesses publicos e
privados em presenga.
3. O direito de resolugédo é exercido por via judicial, nos termos previsto deste Caderno de Encargos.
4. Nos casos previstos na alinea a) do n.°1, o direito de resolugdo pode ser exercido mediante declaragdo enviada a
entidade adjudicante, que produz efeitos 30 (trinta) dias apds a recegéo dessa declaragdo, salvo se este ultimo cumprir
as obrigagbes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.
5. A resolugcao do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas
pelo adjudicatéario, cessando, porém, todas as obrigagbes deste ao abrigo do contrato, com excec¢ado daquelas a que se
refere o artigo 444.° do CCP.

Capitulo IV
Disposigoes finais
Clausula 17.2
Subcontratagio e cessdo da posicao contratual
A subcontratagéo pelo adjudicatario e a cessdo da posicao contratual por qualquer das partes depende da autorizagéo

da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 18.2
Comunicagoes e notificagoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagdes entre as partes do
contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual
de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteragéo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra parte.
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Clausula 19.2
Autorizacao de dados pessoais

1. O concorrente deve expressar na sua proposta ou mediante uma declaragao passada por si, o consentimento (uma
manifestagdo de vontade, livre, especifica, informada e explicita), pela qual o titular dos dados aceita, de forma
inequivoca, que os dados pessoais que lhe dizem respeito sejam objeto de tratamento no &mbito do presente
procedimento concursal, pela entidade adjudicante, por meios automatizados de dados pessoais através de ficheiros ou
outros meios de disponibilizagado digital, de acordo com o Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do
Concelho, de 27 de abril de 2016, e demais legislagdo em vigor.

2. Quando o tratamento for realizado com base no consentimento, o responsavel pelo tratamento dos dados tomara as
medidas necessarias e os procedimentos adequados no escrupuloso cumprimento dos principios consagrados
nomeadamente nos artigos 5.°, 6.°, 7, no n.° 1 do artigo 9.° do RGPD sem que se verifique uma das circunstancias
previstas no n.° 2 do mesmo artigo; todos do RGPD — (Regulamento Geral Sobre a Protegao de Dados), sobe pena da

entidade adjudicante e o responsavel pelo tratamento de dados virem a ser sancionados nos termos da lei.

Clausula 20.2
Patentes, licengas e marcas registadas
1. Sdo da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagédo, no fornecimento, de marcas
registadas, patentes registadas ou licengas.
2. Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execugdo do contrato, qualquer dos
direitos mencionados no ponto anterior, o adjudicatario indemniza-o de todas as despesas que, em consequéncia, haja

de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar seja a que titulo for.

Clausula 21.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 22.2
Legislagao aplicavel
O contrato é regulado pelo Cddigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n°18/2008, de 29 de Janeiro, na

sua redagao revista e atualizada, e pela restante legislagéo portuguesa.

Clausula 23.2
Foro competente
Para resolugéo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal Administrativo e

Fiscal de Mirandela, com expressa renuncia a qualquer outro.

Municipio de Alfandega da Fé, 12 de maio de 2021.

O Presidente Camara Municipal de Alfandega da Fé
Eduardo Tavares em 15-05-2021

ot i
- /\/p/ 7

(Eduardo Manuel TJobroes Tavares)
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ANEXO |

Descricado dos Trabalhos — Apoio Técnico para Preparagao e Gestao de Candidaturas no ambito do

Programa 1.° Direito
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Municipio de Alfandega da Fé — Camara Municipal

B o
‘%of_ @5 DIVISAO ECONOMICA, SOCIAL E EDUCAGAO (DESE)
ALpanpt
Descrigdo dos Trabalhos — Apoio Técnico para Preparagao e Gestao de
Candidaturas no ambito do Programa 1.° Direito
CONTEXTO

O presente documento unifica a memodria descritiva de apoio técnico para a preparagdo e gestdo de
candidaturas no dmbito do PROGRAMA 1° DIREITO, a implementar no Municipio de Alfandega da Fé.

PLANEAMENTO

A intervengao pretende-se desenvolver em 3 fases, a saber:

FASE 1 - APOIO AOS CIDADAOS E CIDADAS IDENTIFICADAS NA ELH

Medidas Duragao (H)
(estimativa)
1- Contactar, explicar e apoiar todos os cidadaos e cidadas identificados na ELH 150 Horas
70 Informar e entregar uma check list com todos os documentos necessarios para 120 Horas
instrucdo de candidatura
Total estimado de horas a afetar a fase 1 270 horas

FASE 2- CUMPRIMENTO DOS PRINCIPIOS DO 1.° DIREITO

Duracao (H)

Medidas (estimativa)

1-Verificar a Elegibilidade quanto:

- a existéncia ou n&do de causas de excluséo;
-a s!tuaggo habltaczloqal em con_dlgoes indignas; 300 horas
- a situagao de caréncia financeira;

- a adequacao da solugéo habitacional pretendida face as caracteristicas do agregado;

- a capacidade financeira do agregado para aceder as solu¢des habitacionais ou a atribuicdo da
habitagdo em regime de propriedade resoluvel

2-Analise e avaliagdo dos orcamentos apresentados 650 horas

Total estimado de horas a afetar a fase 2 950 horas
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FASE 3- COMPILAR, EXECUTAR E ENVIAR

Medidas Duragdo (H)

(estimativa)

1- Compilagdo de toda a documentagdo necessaria para a submissdo de candidaturas 240 horas

2- Elaboragéo de candidaturas 240 horas

3- Envio para o IURH de todas as candidaturas submetidas 120 horas
Total estimado de horas a afetar a fase 3 600 horas

fea- be ol
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