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REGULAMENTO DE FORMAGAO

POLITICA E ESTRATEGIA

A vocacdo e a missdo da Associacdo dos Trabalhadores da Administracdo Local (ATAM) reflete-se e orienta-se para o apoio e desenvolvimento dos associados, sendo uma
das vertentes, a formagdo. Compete & ATAM representar, defender e promover os direitos e interesses legalmente protegidos dos trabalhadores da Administragdo Local;
fomentar iniciativas destinadas ao aperfeicoamento profissional de quem ¢ titular de uma relagdo juridica de emprego publico, e a melhoria do seu desempenho enquanto
trabalhador; desenvolver agdes que visem o reforgo da importancia da Administragéo Local e a valorizagdo dos trabalhadores que exercem fungdes publicas.

NORMAS INSTITUCIONAIS E CONDIGOES DE FUNCIONAMENTO

A ATAM assegurara a realizagao das acoes de formacao e dos semindrios aprovados, anualmente, pela Direcdo. As intervencdes e atividades formativas séo financiadas,
nos termos e condi¢des em que forem aprovadas pela Diregdo. As agdes decorrerdo nos locais e nas datas fixadas, sendo viavel a sua alteragéo, no caso de circunstancias
imprevistas o justificarem, desde que sejam, de seguida, comunicadas aos participantes, com a maior antecedéncia possivel.

CONDIGOES DE INSCRIGAO E SELEGAO

A inscrigdo nas atividades formativas desenvolvidas pela ATAM exige o preenchimento da respetiva ficha e a entrega do valor correspondente, dentro do prazo fixado. O
valor da inscrigdo sera determinado e, posteriormente, aprovado, pela Direg&o, sob proposta conjunta do coordenador da &rea e do responsavel financeiro da ATAM. Serédo
determinados valores diferenciados para os associados e para aqueles que nao o s&o, tendo os primeiros direito a um prego inferior ao estabelecido. Sendo o nimero de
formandos limitado, as inscrigdes serdo sujeitas a selegao, segundo os seguintes critérios, por ordem decrescente de importancia, ou seja, a condi¢do de associado; as
fungdes exercidas; as habilitagdes literarias; a auséncia de dividas a ATAM. O cancelamento das inscricdes sé desobriga do pagamento, desde que efetuado até 48 horas,

Uteis, antes do inicio da agéo de formagéo.

DIREITOS DOS FORMANDOS

Os formandos que participam nas intervengdes e atividades formativas desenvolvidas pela ATAM terdo direito a receber os ensinamentos constantes do programa, de acordo
com as metodologias e processos de trabalho definidos e divulgados, 0 manual relativo ao curso frequentado e um certificado de frequéncia ou de avaliagdo, desde que, neste
Ultimo caso, tenha atingido os objetivos definidos pelo formador, mediante a realizagao do teste correspondente, no final da agéo.

Os formandos ficam obrigados a frequentar, com pontualidade e assiduidade, a agdo de formagéo; assinar a folha de presencas; participar no processo de avaliagdo da
acao; zelar e cuidar pela boa conservagéo dos equipamentos e demais bens que lhes sejam confiados para efeitos de formag&o; respeitar o limite maximo de faltas imposto
e justificar as faltas ocorridas.

CONTRATO DE FORMAGAO

Entre a ATAM e o formando é celebrado um contrato de formagéo. Ao abrigo das respetivas clausulas, a ATAM compromete-se a proporcionar ao formando uma agéo de
formacao profissional subordinada ao tema identificado. A acao de formagéo tera o total de horas mencionado, sera ministrada nas instalagées previamente divulgadas, nor-
malmente, entre as 9:30 e as 17:30, e nas datas previstas. O local e o hordrio poderao ser alvo de alteragdes, se circunstancias imprevistas assim o impuserem, as quais serdo
comunicadas ao formando, no mais curto espaco de tempo possivel. O contrato de formagao ndo gera, nem titula, relagdes de trabalho subordinado e vigorara enquanto durar
a agdo de formagdo. O formando ndo podera ultrapassar, em termos de faltas ou auséncias, a percentagem de 10% do numero total de horas da agéo de formagéo. Sempre
que ocorram atrasos superiores a 15 minutos, na comparéncia as sessoes, serdo, para todos os efeitos, considerados como se tratando de uma falta a uma delas, podendo,
excecionalmente, admitir-se a sua justificagdo por decisdo do formador. A rescisao unilateral do contrato por parte do formando n&o confere @ ATAM o dever de devolugédo
da quantia paga, se nao for avisada com dois dias Uteis de antecedéncia. O formando aceita que os seus dados pessoais sejam divulgados, para efeitos de auscultagdo por
parte da DGERT, desde que esta seja a sua opgdo, como tal assinalada na ficha de inscricdo. O formando aceita todas as disposi¢des do contrato de formagéo e sujeita-se

as determinagdes do mesmo decorrentes.

POLITICA DE PRIVACIDADE

Os dados pessoais recolhidos através do preenchimento de fichas de inscri¢éo, destinam-se apenas a gestéo de cada curso de formagéo, para cumprimento de imposicdes
legais e para efeitos de divulgagdo das nossas atividades formativas.

E garantida a confidencialidade dos dados recolhidos, bem como o seu acesso, o direito & sua retificagéo, apagamento ou limitagéo ao seu tratamento.

QUEIXAS E RECLAMAGOES

As reclamagdes deverdo ser efetuadas através da solicitagao, junto do Gabinete de Formagé&o, de um formulario elaborado para o efeito, e que sera dirigido ao coordenador da
respetiva area. As queixas ou reclamagdes, por parte dos formandos, seréo apreciados pelo coordenador do Gabinete da Formagé&o, que dara conta das mesmas a Diregéo,
instruidas com o seu parecer, sem prejuizo de, em casos excecionais, as sujeitar a prévia deliberagdo daquele 6rgdo. As respostas as reclamagdes deveréo ser efetuadas por
escrito pelo coordenador da area da formacao, apds averiguagéo da veracidade e fundamentagdo da mesma, no prazo de 15 dias Uteis. As reclamagdes e queixas, incluindo
as respostas a que derem causa, deverao ser registadas e arquivadas no dossier técnico-pedagdgico da agao correspondente e no balango de atividades anual.
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Formagdo 1.° Semestre 2020
4

ATENDIMENTO PRESENCIAL
E ATENDIMENTO TELEFONICO

Formador: Salomé Mimoso

Beja: 10 de fevereiro (CIMBAL)

Santarém: 18 de maio (ATAM)

Duragéo: 6 horas | 09h30-12h30/14h00 -17h00

Destinatarios: Trabalhadores que exergam
fungdes de atendimento pessoal e telefonico ao
publico.

Conteudo programatico: Etapas do atendimen-
to. Acolhimento: diferentes tipos de contextos;
diferentes tipos de publicos; carateristicas es-
senciais do atendedor; aspetos comunicacionais
verbais e ndo-verbais; escuta ativa; alinhamento
com o contexto organizacional; resolugao/enca-
minhamento da situagéo; despedida. Regras do
atendimento presencial e telefonico: codigos de
comunicacao verbal e/ou ndo verbal nos diferen-
tes contextos de atendimento; facilitadores de
comunicagao.

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Prego: € 60 Associado | € 120 Nao associado

ATENDIMENTO AO PUBLICO
E IMAGEM DAS AUTARQUIAS

Formador: Carlos Melo
Estarreja: 19 de fevereiro (Biblioteca Municipal)
Montijo: 25 de margo (Casa do Ambiente)

Alfandega da Fé: 22 de abril (Biblioteca Muni-
cipal)

Duragéo: 6 horas | 09h30-12h30/14h00-17h00

Destinatarios: Trabalhadores que exercam
fungdes de atendimento pessoal e telefénico ao
publico.

Conteudo programatico: Atendimento e ima-
gem das organizagdes. Formas de atendimento
e relagdo com os cidadaos. Comunicagéo e for-
mas de comunicar. Prestar um servigo deslum-
brante no servigo aos cidadaos.

Documentagdo: Manual do formador e cer-
tificado de frequéncia de formagao profissional

Prego: € 60 Associado | € 120 Nao associado

A GESTAO DE RECURSOS
HUMANOS: PLANEAMENTO
E GESTAO

Formador: Dulce Filipe
Santarém: 16 de margo (Sede da ATAM)
Duragéo: 6 horas | 09h30/12h30 e 14h00 /17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico: Planeamento da ativi-
dade: 0 mapa de pessoal e orgamento- impacto.
Mapas de pessoal. Cargo e Carreira. Carreiras
néo Revistas. O perfil de competéncias. Plano
anual de recrutamento. Contratos de prestagéo
de servigos. Orgamentacao e gestdo das despe-
sas com pessoal.

Documentacéo: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Prego: € 60 Associado | € 120 Nao associado



COMPETENCIAS SOCIAIS
E INTELIGENCIA EMOCIONAL

Formador: Carlos Melo
Montijo: 27 de maio (Casa do Ambiente)
Duragéo: 6 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos
periores, chefias administrativas e outros tra-
balhadores que executem tarefas inerentes a

esta matéria.

Su-

Contetido programatico: As emogdes na vida
profissional e nas relacdes interpessoais. As
carateristicas de comportamento da pessoa
assertiva. A comunicacgéo eficaz em contexto
profissional. As competéncias da inteligéncia
emocional e os comportamentos emocional-
mente inteligentes. O stresse, emocdes nega-
tivas e emogbes positivas - 0 seu contributo
para o clima de trabalho. Autogestdo emocio-
nal: técnicas e ferramentas.

Documentacgao: Manual do formador e certi-
ficado de frequéncia de formagao profissional

Preco: € 60 Associado | € 120 Nao associado

AVALIAGAO DO DESEMPENHO
SIADAP

Formador: Gisela Azevedo

Estarreja: 3 de marco (Biblioteca Municipal)
Condeixa-a-Nova: 6 de abril (Sala Multiusos)
Duragao: 6 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos
periores, chefias administrativas e outros tra-
balhadores que executem tarefas inerentes a
esta matéria.

Su-

Conteudo programatico: O SIADAP é um sis-
tema de avaliagdo que assenta numa conce-
¢do de gestao dos servigos publicos centrada
em objetivos e competéncias, integrando trés
subsistemas. Subsistema de avaliagdo do de-
sempenho dos servigos da Administragao Pu-
blica (SIADAP1). Subsistema de avaliagdo do
desempenho dos dirigentes da Administragéo
Publica (SIADAP2), monotorizagdo intercalar.
Subsistema de avaliagdo de desempenho dos
trabalhadores da Administragdo Publica (SIA-
DAP3).

Documentacao: Manual do formador e certi-
ficado de frequéncia de formagao profissional

Preco: € 60 Associado | € 120 Ndo associado

PROCEDIMENTO CONCURSAL
NAS AUTARQUIAS LOCAIS

Formador: Anténio Vicente

Avis: 11 de margo (Biblioteca Municipal)
Santarém: 20 de abril (ATAM)

Duragéo: 6 horas | 09n30/12h30 e 14h00 /17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos supe-
riores, chefias administrativas e outros tra-
balhadores que executem tarefas inerentes a

esta matéria.

Contetido programatico: A Portaria 125-
A/2019, de 30 de abril - As principais altera-
¢Oes ao procedimento concursal. As carreiras
revistas e as ndo revistas e as carreiras sub-
sistentes. Defini¢cdes. Tipos de procedimen-
tos: comum; reservas de recrutamento e o
recrutamento centralizado. Métodos de sele-
¢do obrigatérios e os complementares. Publi-
citagdo do procedimento. Juri: composigéo,
competéncia e funcionamento. Candidatura:
requisitos de admissdo, formas de apresen-
tacdo. Exclusao e notificagdo dos candidatos.
Resultados, ordenacgéo final e recrutamento
dos candidatos. Audiéncia prévia e homologa-
¢do. As reservas de recrutamento no 6rgéo. O
recrutamento centralizado.

Documentacao: Manual do formador e cer-
tificado de frequéncia de formacéo profissional

Preco: € 60 Associado | € 120 N&o associado
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REGIME JURIDICO
DOS ACIDENTES DE TRABALHO
E DOENGAS PROFISSIONAIS

Formador: Carla Acurcio

Castelo Branco: 30 de margo (Associagao Co-
mercial e Industrial)

Figueira da Foz: 11 de maio (Centro de Artes e
Espetaculos)

Portiméo: 15 de junho (Camara Municipal)
Duragao: 6 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.
Conteudo programatico: Legislagao aplicavel,
ambito de aplicagdo e conceitos do diploma.
Regime de protecao social e laboral no @mbito
do regime geral de seguranga social e do regi-
me protecdo social convergente. Prote¢do da
reparag@o - prestacoes em espécie e dinhei-
ro, montantes e respetivos célculos. Entidades
responsaveis pela aplicagcdo do regime e paga-
mento das prestagoes. Procedimentos na parti-
cipagéo e justificagdo de faltas. Incapacidades.
Junta médica da ADSE e CGA - composicao,
funcionamento e recurso. Recidiva, agravamen-
to ou recaida. Responsabilizagéo de dirigentes e
trabalhadores. Agoes judiciais e acumulagéo de
funcoes.

Documentagdo: Manual do formador e cer-
tificado de frequéncia de formagao profissional

Prego: € 60 Associado | € 120 N&o associado

REGRAS E PRINCIPIOS GERAIS
EM MATERIA DE FERIAS, FALTAS
E LICENGCAS NA ADMINISTRAGAO
PUBLICA NO AMBITO DA LGTFP

Formador: Carla Acurcio

Santarém: 27 de janeiro (ATAM)

Portimao: 10 de fevereiro (Camara Municipal)
Beja: 27 de abril (CIMBAL)

Duragéo: 6 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico: Atribuicdo, gradua-
¢ao, marcagao, gozo, alteragdo, acumulagéo e
aspetos remuneratdrios das férias. Direito a fé-
rias no ano de inicio, de suspenséao ou de cessa-
¢ao de fungdes e respetivos pagamentos, quan-
to ao subsidio de férias e férias ndo gozadas.
Defini¢éo do dever de assiduidade e pontualida-
de. Regime juridico das faltas justificadas - tipifi-
cagdo, comunicagao prévia, justificacéo, entrega
de prova documental e seus efeitos. Regime juri-
dico das faltas injustificadas. Regime juridico das
licengas sem remuneragao - tipificagdo e seus
efeitos. Auséncias no ambito da parentalidade e
respetivos subsidios.

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Prego: € 60 Associado | € 120 Nao associado

REGRAS E PRINCIPIOS GERAIS
EM MATERIA DE DURAGAO

E HORARIO DE TRABALHO

NA ADMINISTRACAO PUBLICA
NO AMBITO DA LGTFP

Formador: Carla Acurcio

Portimao: 11 de fevereiro (Camara Municipal)
Beja: 28 de abril (CIMBAL)

Duragao: 6 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico: Apresentacdo e re-
flexdo sobre todo o regime de organizagdo e
duragdo de horarios de trabalho, com base na
legislagdo em vigor. Modalidades de horarios de
trabalho no regime geral e no regime especifico
de trabalhador estudante e no ambito da paren-
talidade. Implementagdo de medidas de gestdo
atinentes ao controlo da assiduidade e pontua-
lidade. Calculos respeitantes aos suplementos
remuneratorios: trabalho suplementar, por turnos
e noturno.

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Preco: € 60 Associado | € 120 N&o associado



O IMPACTO DA NOVA LEI
DE EXECUCAO DO RGPD
NOS MUNICIPIOS - LEI N.° 58/2019

Formador: Fatima Cortes
Viseu: 17 de fevereiro (Camara Municipal)

Reguengos de Monsaraz: 16 de margo (Cama-
ra Municipal)

Santarém: 20 de abril (ATAM)
Duragéo: 6 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico: RGPD versus Lei n.°
58/2019 de 8 de agosto. O percurso para a con-
formidade na protegdo de dados. A CNPD e a
desaplicagdo da Lei. O titular dos dados e seus
direitos. Regime sancionatério - RGPD e a Lei
n.° 58/2019, de 8 de agosto. Especificidades das
fungdes do encarregado de protegdo de dados
nanova Lei.

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Prego: € 60 Associado | € 120 N&o associado

RGPD - RESPONSAVEL
PELO TRATAMENTO
OBRIGACOES

Formador: Oliveira Dias

Santarém: 31 de janeiro (ATAM)

Portalegre: 25 de margo (Camara Municipal)
Portiméao: 27 de maio (Camara Municipal)
Duragdo: 6 horas | 09h30/12h30 e 14h00 /17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico: O responsavel pelo
tratamento. Obrigagbes do responsavel pelo
tratamento para com o DPO. Obrigagbes do
responsavel pelo tratamento ao nivel de imple-
mentagdo de medidas obrigatorias. Obrigacoes
do responsavel pelo tratamento ao nivel da for-
magao dos seus recursos humanos. Obrigacoes
do responsavel pelo tratamento ao nivel dos ins-
trumentos.

Documentagéo: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Prego: € 60 Associado | € 120 Nao associado

Formagao 1.° Semestre 2020
7

ELABORAR MODELOS
E FORMULARIOS MUNICIPAIS
EM CONFORMIDADE COM O RGPD

Formador: Fatima Cortes

Reguengos de Monsaraz: 17 de margo (Cama-
ra Municipal)

Santarém: 21 de abril (ATAM)

Castelo Branco: 4 de maio (Associagdo Comer-
cial e Industrial)

Vila Real: 15 de junho (Biblioteca Municipal)
Duragao: 6 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico: Fundamentos de li-
citude para o tratamento de dados. Clausulas
de Protegdo de Dados nos Formularios Muni-
cipais - como elaborar?. Informagdes a facultar
ao titular dos dados. Os Recursos Humanos - 0s
dados sensiveis e as suas clausulas. Modelos
Protocolos. Modelos Contratos. Declaragoes de
Consentimento.

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Prego: € 60 Associado | € 120 Nao associado
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BALCAO DO EMPREENDEDOR
ESPACOS PUBLICOS
PLATAFORMAS

Formador: Pedro Dias Ferreira

Alfandega da Fé: 23 de marco (Biblioteca Mu-
nicipal)

Vila Real: 22 de junho (Biblioteca Municipal)
Duragéo: 6 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Contetido programatico: O Balcdo do em-
preendedor no contexto da rede nacional de ser-
vico de atendimento digital assistido. O acesso a
servigos publicos online: “atendimento digital as-
sistido” e “atendimento mediado”. Meios de au-
tenticaga@o nos portais na Internet das entidades
publicas: cartdo do cidaddo, chave movel digital
e assinatura digital qualificada. Assinatura digital
qualificada: validade, eficacia e valor probatério
dos documentos electronicos. Procedimentos de
acesso e exercicio das atividades econdémicas
por intermédio de mera comunicagao prévia, au-
torizagdo e autorizagdo conjunta. A invers@o do
onus do controlo prévio nos procedimentos de
acesso e exercicio das atividades econémicas.
O balcéo do empreendedor, a tramitagéo electrd-
nica e a desmaterializagdo documental: praticas
simuladas.

Documentacao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Prego: € 60 Associado | € 120 N&o associado

REGIME JURIDICO
DO ALOJAMENTO LOCAL

Formador: Anténio Gois Nobrega
Condeixa-a-Nova: 15 de maio (Sala Multiusos)
Duragao: 6 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico: Cronologia do regime
juridico do alojamento local. O atual regime juri-
dico do alojamento local. A utilizagéo das edifica-
¢Oes ou fragdes autonomas. Instalagéo e explo-
racdo. Articulagdo com a legislagdo urbanistica.
Casos praticos.

Documentagao: Livro sobre Alojamento Local
da autoria de Antdnio Gois Nobrega e certificado
de frequéncia de formagao profissional

Preco: € 75 Associado | € 150 Nao associado

TRANSFERENCIA

DE COMPETENCIAS PARA

AS AUTARQUIAS LOCAIS

E ENTIDADES INTERMUNICIPAIS

Formador: Paulo Dias Jorge

Condeixa-a-Nova: 31 de janeiro (Sala Multiu-
S0S)

Alfandega da Fé: 8 de maio (Biblioteca Muni-
cipal)

Beja: 26 de junho (CIMBAL)
Duragéo: 6 horas | 09h30/12h30 e 14h00 /17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico: O reforgco das compe-
téncias das Autarquias Locais e das Entidades
Intermunicipais. A Lei-Quadro: Lei n.° 50/2018,
de 16 de agosto. Principios e garantias. As di-
versas areas de intervengdo objeto da transfe-
réncia de competéncias: para os Municipios;
para as Freguesias; para as Entidades Intermu-
nicipais. Financiamento, recursos patrimoniais e
recursos humanos. O modelo de concretizagdo
da transferéncia de competéncias, através de
regulamentagdo setorial: o carater universal,
a afetagdo de recursos, a calendarizagéo e as
disposigdes transitdrias. A delegagao de compe-
téncias nos drgdos das freguesias e o modelo de
reparticdo de competéncias. Diplomas setoriais.

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formag&o profissional

Prego: € 60 Associado | € 120 N&o associado



CODIGO DOS CONTRATOS
PUBLICOS
RECOMENDAGOES

DO TRIBUNAL DE CONTAS

Formador: Isabel Ribeiro
Portalegre: 28 de fevereiro (Camara Municipal)

Reguengos de Monsaraz: 10 de abril (Camara
Municipal)

Vila Real: 25 de junho (Biblioteca Municipal)
Duragao: 6 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico: Escolha dos proce-
dimentos. Regras aplicaveis. Langamento dos
procedimentos. Tramitagdo a seguir. Contratos.

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Prego: € 60 Associado | € 120 Nao associado

LICENCIAMENTO ZERO
E A FISCALIZAGAO MUNICIPAL

Formador: Cristina Braga da Cruz

Guimaraes: 27 de margo (Biblioteca Municipal)
Vila Real: 3 de abril (Biblioteca Municipal)
Condeixa-a-Nova: 20 de maio (Sala Multiusos)

Duragéo: 6 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico: Simplificagdo, des-
materializagdo do regime de instalagdo, modi-
ficagdo e funcionamento dos estabelecimentos
de restauragéo e bebidas, de comércio de bens,
de prestacéo de servigos ou de armazenagem.
Simplificagdo e desmaterializagdo dos regimes
conexos de operagdes urbanisticas, ocupagao
do espago publico e publicidade de natureza
comercial de qualquer atividade economica.
Garantia do acesso a estes servigos através da
sua disponibilizagao em balcéo Unico eletrénico,
designado Balcdo do Empreendedor, acessivel
através do Portal da Empresa. Eliminacao do
quadro de licenciamento do exercicio de ativi-
dades nas quais ndo se mostra necessario um
regime de controlo prévio. Critérios subsidiarios
a observar na ocupagao do espago publico, da
inscrigéo e afixagdo de publicidade nos termos
do Decreto-Lei n.° 48/2011, de 1 de abril, na fal-
ta de outros critérios fixados pelo municipio em
sede regulamentar. Reforgo da fiscalizagdo e
agravamento do regime sancionatorio.

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Prego: € 60 Associado | € 120 Nao associado

Formagao 1.° Semestre 2020
9

FISCALIZACAO MUNICIPAL
NO AMBITO DO RJUE

Formador: Marcelo Caetano Delgado
Viseu: 27 e 28 de fevereiro (Camara Municipal)

Estarreja: 12 e 13 de margo (Biblioteca Muni-
cipal)

Figueira da Foz: 29 e 30 de abril (Centro de Ar-
tes e Espetaculos)

Duragéo: 12 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico: | - Enquadramento
geral. Licenciamento Zero com tolerancia zero:
uma nova visdo do papel da fiscalizagdo munici-
pal. Identificagdo dos principais desafios que se
colocam a atividade de fiscalizagdo municipal. O
atual modelo de fiscalizagdo municipal: a ideia
de um modelo esgotado. Reorganizagéo do se-
tor de fiscalizagdo municipal: um remédio neces-
sario e urgente. O estatuto da carreira profissio-
nal de fiscal municipal.

Il - Parte especial. As areas de intervencao autar-
quica abrangidas pela atividade de fiscalizagdo
municipal: ordenamento do territério e gestdo
urbanistica; atividades econdmicas - RJACRC,
SIR e “Zero”; ocupagéo do dominio publico; ho-
rério de funcionamento dos estabelecimentos
comerciais; licenciamento de atividades diver-
sas. Regulamentagdo municipal. O concurso dos
atores de fiscalizagao municipal.

Il - Conclusdes finais.

Documentacéo: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Prego: €100 Associado | € 200 Nao associado



Formagdo 1.° Semestre 2020
10

RESPONSABILIDADE CIVIL
EXTRACONTRATUAL

DAS ENTIDADES PUBLICAS

E A RESPONSABILIDADE
FINANCEIRA NAS AUTARQUIAS
LOCAIS

Formador: Francisco Alveirinho Correia e Julio
Arrais

Santarém: 28 e 29 de abril (ATAM)

Castelo Branco: 11 e 12 de maio (Associagao
Comercial e Industrial)

Beja: 1 e 2 de junho (CIMBAL)
Duragéo: 12 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteldo programatico: Responsabilidade
por facto ilicito. Responsabilidade pelo risco. In-
demnizag&o pelo sacrificio (razdes de interesse
publico). A ilicitude. A culpa e a mera presungéo
de culpa. A intervengdo das Companhias de Se-
guros. O procedimento administrativo interno
para apuramento dos factos e da responsabili-
dade. Breves notas sobre a A¢do Administrativa
Jurisdicional. A Responsabilidade Financeira dos
Eleitos Locais e dos Trabalhadores na Constitui-
¢do da Republica Portuguesa, na Lei da Organi-
zacao e do Processo de Tribunal de Contas, na
Lei de Enquadramento Orgamental, na Lei das
Finangas Locais, na Lei dos Estatutos dos Elei-
tos Locais e na Lei dos Compromissos e dos Pa-
gamento em Atraso. Repercussodes e acordaos.

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Prego: € 100 Associado | € 200 Nao associado

RESPONSABILIDADE CIVIL
EXTRACONTRATUAL
DAS AUTARQUIAS LOCAIS

Formador: Jdlio Arrais

Avis: 6 de maio (Biblioteca Municipal)
Estarreja: 19 de junho (Biblioteca Municipal)
Duragéo: 6 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Contetdo programatico: Responsabilidade
por facto ilicito. Responsabilidade pelo risco. In-
demnizagéo pelo sacrificio (razdes de interesse
publico). A ilicitude. A culpa e a mera presungao
de culpa. A intervengdo das Companhias de Se-
guros. O procedimento administrativo interno
para apuramento dos factos e da responsabili-
dade. Breves notas sobre a A¢do Administrativa
Jurisdicional.

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Prego: € 60 Associado | € 120 N&o associado

RESPONSABILIDADE FINANCEIRA
NAS AUTARQUIAS LOCAIS

Formador: Francisco Alveirinho Correia
Avis: 16 de margo (Biblioteca Municipal)
Duragéo: 6 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteldo programatico: A Responsabilidade
Financeira dos Eleitos Locais e dos Trabalhado-
res na Constituicdo da Republica Portuguesa, na
Lei da Organizag&o e do Processo de Tribunal de
Contas, na Lei de Enquadramento Orgamental,
na Lei das Finangas Locais, na Lei dos Estatutos
dos Eleitos Locais e na Lei dos Compromissos
e dos Pagamento em Atraso. Repercussoes e
acordaos.

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Prego: € 60 Associado | € 120 N&o associado



A CIBERSEGURANGCA
NAS AUTARQUIAS LOCAIS

Formador: Nuno Salvador
Guimarées: 20 de margo (Biblioteca Municipal)
Duracéo: 6 horas | 09h30/12h30 e 14h00 /17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico: A Internet - organiza-
¢ao, governagao e funcionamento. Desafios da
seguranca na Internet. Giria da cibercriminali-
dade, principais ameagas e medidas proativas.
Ciberseguranca nas autarquias locais: ameagas;
estado da arte; principais desafios no combate
ao cibercrime; recomendagdes; oportunidades.
Ferramentas de auditoria de seguranga de sis-
temas: andlise de trafego; andlise de vulnera-
bilidades Web; testes de penetragéo; gestéo e
correlagdo de eventos de seguranga (SIEM).

Documentagéo: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Prego: € 60 Associado | € 120 N&o associado

Formagao 1.° Semestre 2020
1

O REGIME DE IVA

NAS AUTARQUIAS LOCAIS

Formador: Ricardo Portela
Santarém: 4 e 5 de junho (ATAM)
Duragéo: 12 horas | 09h30-12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Contetdo programatico: CIVA e RITI aplica-
do as autarquias locais. Incidéncia, localizagéo,
isencoes, valor tributavel e taxas. Direito a dedu-
¢do e regularizagdes. Obrigagcdes declarativas.
Contabilizagdo do IVA.

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Preco: € 100 Associado | € 200 N&o associado
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CODIGO DO PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO

Formador: Maria Manuela Castro
Montijo: 13 e 14 de fevereiro (Casa do Ambiente)
Duragéo: 12 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Contetido programatico: Ambito de aplicagéo
do cddigo do procedimento administrativo: ob-
jetivo e subjetivo. Os principios gerais da ativi-
dade administrativa: os novos e a densificagdo
dos existentes. O procedimento administrativo: o
regime comum e 0s regimes especiais aplicaveis
ao procedimento do regulamento e do ato admi-
nistrativo. O novo regime substantivo dos regu-
lamentos administrativos. O ato administrativo:
as novidades introduzidas ao nivel do conceito,
invalidade, revisdo e execugdo. As garantias
administrativas: as alteragdes introduzidas ao
regime da reclamagéo e do recurso hierarquico.
A aplicagéo do cddigo do procedimento adminis-
trativo aos contratos da Administragdo Publica.

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Prego: € 100 Associado | € 200 N&o associado

A REVISAO DO CODIGO
DOS CONTRATOS PUBLICOS

Formador: Isabel Ribeiro

Figueira da Foz: 23 e 24 de janeiro (Centro de
Artes e Espetaculos)

Duragdo: 12 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico: Avaliagdo do novo
regime da contratagdo publica consagrado nas
novas diretivas comunitarias. Implicagdes da re-
visdo do Cddigo dos Contratos Publicos, ao nivel
da formagao e da execugao dos contratos de em-
preitadas de obras publicas e aquisicéo de bens
€ Servigos.

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Prego: € 100 Associado | € 200 Nao associado

Formagdo 1.° Semestre 2020
13

O REGULAMENTO GERAL
DE PROTECAO DE DADOS
NAS AUTARQUIAS LOCAIS

Formador: Sandra Isabel Francisco

Arruda dos Vinhos: 16 e 17 de margo (Auditério
Municipal)

Vila Real: 11 e 12 de maio (Biblioteca Municipal)
Duragdo: 12 horas | 09h30/12h30 e 14h00 /17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Contetdo programatico: Enquadramento geral
e evolugao normativa. Delimitagéo de conceitos
e nogdes chave. Intervenientes - papel e respon-
sabilidades. Direito dos titulares de dados sen-
siveis. A violagdo do RGPD - possiveis conse-
quéncias. O encarregado da protecéo de dados.
Especificidades das autarquias locais e realiza-
¢ao de exercicios praticos em grupo.

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Preco: € 100 Associado | € 200 Nao associado



Formacdo 1.° Semestre 2020
14

ELABORAGAO
DE REGULAMENTOS
NAS AUTARQUIAS LOCAIS

Formador: Sandra Isabel Francisco

Portalegre: 18 e 19 de maio (Camara Munici-
pal)

Condeixa-a-Nova: 29 e 30 de junho (Sala Mul-
tiusos)

Duragéo: 12 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico: Enquadramento ge-
ral. Legislagao aplicavel e delimitagéo de concei-
tos: as especificidades da Administragéo Local.
Natureza e tipos de regulamentos. Estrutura,
sistematica, competéncia e regras a observar
na elaboragdo de regulamentos nas autarquias
locais. Técnicas de redagao e simplificagéo apli-
caveis a elaboragdo de regulamentos nas autar-
quias locais. Do projeto a publicagao-analise dos
procedimentos a adotar. Analise critica em grupo
de um regulamento, com vista a aplicagdo prati-
ca dos conceitos ja adquiridos e esclarecimento
geral de duvidas.

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Preco: € 100 Associado | € 200 Nao associado

SISTEMA DE NORMALIZACAO
CONTABILISTICA PARA
AS ADMINISTRAGOES PUBLICAS

Formador: Francisco Alveirinho Correia e Ricar-
do Portela

Beja: 17, 18 e 19 de fevereiro (CIMBAL)
Alfandega da Fé: 30, 31 de margo e 1 de abril
(Biblioteca Municipal)

Duragao: 18 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00
Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,

chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico: Enquadramento.
SNC-AP - ambito, estrutura e objetivos. A transi-
¢ao para 0 SNC-AP. Plano de contas multidimen-
sional. Contabilidade orgamental. Contabilidade
financeira. Contabilidade de gest&o.

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Prego: € 140 Associado | € 280 Nao associado
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Formagéo 1.° Semestre 2020
16

CcODIGO DOS CONTRATOS
PUBLICOS
FISCALIZACAO DE OBRA

Formador: Isabel Ribeiro
Santarém: 9 de margo (Sede da ATAM)

Reguengos de Monsaraz: 9 de abril (Camara
Municipal)

Estarreja: 17 de abril (Biblioteca Municipal)
Vila Real: 26 de junho (Biblioteca Municipal)
Duragao: 6 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico: Fiscalizagdo de Obra
- metodologia/obrigagdes legais. Responsabili-
dades/fundamentacoes.

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Prego: € 60 Associado | € 120 N&o associado

CCP - CORRETA ELABORAGAO
DAS PECAS PROCEDIMENTAIS

Formador: Maria da Gléria Sarmento

Beja: 6 de marco (CIMBAL)

Vila Real: 22 de maio (Biblioteca Municipal)
Duragao: 6 horas | 09h30/12h30 e 14h00 /17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.
Conteudo programatico: Apresentagdo ge-
ral do tema e consideragbes sobre o Cddigo
dos Contratos Publicos - principios gerais apli-
caveis a contratagao publica. As pegas dos di-
versos procedimentos pré-contratuais: convite/
programa de procedimento, caderno de encar-
gos, anuncio, projeto de execugdo, termos de
referéncia. O regime simplificado - auséncia de
pegas procedimentais - ajuste direto. Caracte-
rizacao das pegas procedimentais: abertura do
procedimento-competéncia para a aprovagao
das pecas procedimentais; referéncias obriga-
térias e facultativas em matéria de elaboragao
do convite e do programa de concurso; cader-
no de encargos - empreitada de obras publicas,
servigos e bens moveis - especificagdes técni-
cas/clausulas técnicas e clausulas juridicas. As
pegas procedimentais - esclarecimentos, erros
e omissoes e retificagdes - impugnagdes admi-
nistrativas e judiciais de clausulas das pegas
procedimentais.

Documentacéao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Preco: € 60 Associado | € 120 Nao associado

CCP - GESTAO E EXECUGAO
DE CONTRATOS PUBLICOS
AQUISICAO DE BENS E SERVICOS

Formador: Isabel Ribeiro
Beja: 21 de fevereiro (CIMBAL)

Figueira da Foz: 5 de junho (Centro de Artes e
Espetaculos)

Duragao: 6 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico: Organizagéo da pas-
ta/processo do gestor do contrato. Metodologias
a adotar para correto acompanhamento da ges-
téo do contrato. Direitos, deveres, notificagbes e
comunicagdes obrigatorias na gestao do contra-
to. Fecho e encerramento do contrato.

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Prego: € 60 Associado | € 120 N&o associado



CONDIGCOES DE EXECUCAO
DO CONTRATO
E A IMPORTANCIA DO GESTOR

Formador: Marcelo Caetano Delgado
Santarém: 13 de maio (ATAM)
Duragéo: 6 horas | 09h30/12h30 e 14h00 /17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico: Principais inova-
¢Oes relacionadas com a importancia da figura
do gestor, determinagéo do seu perfil, estatuto
e responsabilidades no ambito da execugéo do
contrato.

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Prego: € 60 Associado | € 120 Nao associado

cobiGo
DOS CONTRATOS PUBLICOS

Formador: Maria Manuela Castro

Castelo Branco: 20 de margo (Associagdo Co-
mercial e Industrial)

Figueira da Foz: 24 de abril (Bombeiros Muni-
cipais)

Viseu: 29 de maio (Camara Municipal)
Duragéo: 6 horas | 09h30/12h30 e 14h00 /17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico: Avaliagdo do novo
regime da contratagdo publica consagrado nas
novas diretivas comunitarias. Implicagbes da
revisdo do Cddigo dos Contratos Publicos, ao
nivel da formagéo e da execugdo dos contratos
de empreitadas de obras publicas e aquisi¢do de
bens e servigos.

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional.

Preco: € 60 Associado | € 120 N&o associado

Formagdo 2.° Semestre 2020
17

O PLANEAMENTO DO
TERRITORIO, A URBANIZAGAO
E A EDIFICAGAO

ESTRUTURA NORMATIVA

Formador: Antonio Gois Nobrega
Santarém: 14 de maio (ATAM)
Duragéo: 6 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico: Introducdo aos prin-
cipios de planeamento e gestdo do territdrio.
Hierarquia dos suportes normativos do planea-
mento e da gestdo urbanistica. Normas consti-
tucionais. Regime Juridico da UrbanizagZo e da
Edificagao. Controlo preventivo e controlo suces-
sivo. Licenga, autorizagdo e comunicagao prévia.
Apresentagao e discussao de casos praticos.

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Preco: € 60 Associado | € 120 N&o associado
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TRANSIGCAO POCAL/SNC-AP
CASOS PRATICOS

Formador: Odete Ferreira
Santarém: 3 e 4 de fevereiro (ATAM)

Condeixa-a-Nova: 17 e 18 de fevereiro (Sala
Multiusos)

Guimaraes: 18 e 19 de margo (Biblioteca Mu-
nicipal)

Duracao: 12 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico: Regime geral -
Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro
(artigo14.°). Balango de abertura - Ajustamentos
inerentes. Demonstragdo de resultados com o
SNC-AP. Transi¢do de classe 0 - Orgamental.
Regime simplificado - Portaria n.° 218/2016 de 9
de agosto (artigo 10.°). Balango inicial de acordo
com a NCP- Pequenas Entidades (01.01.2018).

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Prego: € 100 Associado | € 200 Nao associado

0S ATIVOS NO SNC-AP
NCP - CONCEITOS, REGRAS
E APLICAGAO PRATICA

Formador: Odete Ferreira
Santarém: 30 e 31 de margo (Sede da ATAM)
Viseu: 15 e 16 de abril (Camara Municipal)

Reguengos de Monsaraz: 7 e 8 de maio (Ca-
mara Municipal)

Portalegre: 21 e 22 de maio (Camara Municipal)
Beja: 17 e 18 de junho (CIMBAL)
Duragao: 12 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico: Ativos Fixos Tangi-
veis e Intangiveis - NCP 3 e 5. Propriedades de
Investimento NCP 8. CC2 - Classificador Com-
plementar 2 (ex CIBE). Imparidades NCP 9 e
NCP 18. Inventérios NCP 10. Outros Ativos.

Documentagédo: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Preco: € 100 Associado | € 200 N&o associado

Formagdo 1.° Semestre 2020
19

SNC-AP - CONTABILIDADE
ORCAMENTAL E FINANCEIRA
CASOS PRATICOS

Formador: Francisco Alveirinho Correia e Ricar-
do Portela

Castelo Branco: 27 e 28 de janeiro (Associagdo
Comercial e Industrial)

Duragéo: 12 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Contetdo programatico: Balango de abertura.
Carregamento do orgamento inicial. Langamen-
tos contabilisticos de diversa natureza, quer na
despesa, quer na receita, passando por cativos,
descativos, alteragées orgamentais, fundos de
maneio, entre outros. Encerramento de contas.

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Prego: € 100 Associado | € 200 Nao associado



Formacdo 1.° Semestre 2020
20

TRANSICAO PARA
O SNC- AP: REGIME GERAL

Formador: Ricardo Portela

Portalegre: 14 de fevereiro (Camara Municipal)
Vila Real: 27 de abril (Biblioteca Municipal)
Beja: 22 de junho (CIMBAL)

Duragéo: 6 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Contetdo programatico: Enquadramento teé-
rico. Conversdo de planos, ajustamentos e re-
classificages. Balango de abertura e mapas.
Caso pratico.

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Preco: € 60 Associado | € 120 N&o associado

SNC-AP: CONTABILIDADE
E RELATO ORGAMENTAL

Formador: Francisco Alveirinho Correia
Santarém: 3 e 4 de fevereiro (ATAM)
Duragdo: 12 horas | 09h30/12h30 e 14h00/17h00

Destinatarios: Dirigentes, técnicos superiores,
chefias administrativas e outros trabalhadores
que executem tarefas inerentes a esta matéria.

Conteudo programatico: Enquadramento ted-
rico. Principais aspetos das Normas de Con-
tabilidade Publica 26. Exemplificagdo e casos
praticos.

Documentagao: Manual do formador e certifica-
do de frequéncia de formagao profissional

Prego: € 100 Associado | € 200 Nao associado
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