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Normas de Funcionamento

Polo de Cultura e Ciéncia de Alfandega da Fé
Objeto

O presente documento estabelece as normas de organizacdo e funcionamento do Polo de Cultura e
Ciéncia de Alfandega da Fé, definindo os principios orientadores da sua atividade, utilizacdo dos

espacos e participacdo da comunidade.
Missao

O Polo de Cultura e Ciéncia de Alfandega da Fé tem como principal objetivo promover e incentivar
0 acesso dos jovens e da populacdo em geral ao ensino superior, através da criacdo de condices

que facilitem a frequéncia de cursos e formacdes em regime de ensino a distancia.

Atendendo a crescente digitalizacdo do ensino e as atuais dificuldades econdmicas associadas a
deslocagdo e ao alojamento fora do concelho, este espaco pretende proporcionar aos estudantes a
possibilidade de realizarem os seus percursos académicos a partir de Alfandega da Fé, em condicdes

adequadas de conforto, acessibilidade e apoio.

O espago destina-se a realizagao de atividades formativas, sessGes de apoio ao estudo e demais
iniciativas de carater pedagdgico e académico, funcionando igualmente como sala de estudo e de
acesso a recursos digitais. Os utilizadores poderdao ainda recorrer ao espac¢o para realizacdao de
exames, acesso a informacdo académica e participacdo nas atividades promovidas pela

Universidade Aberta.
Ambito de Atuagdo

No ambito da sua atuac¢ado, o Polo assegura condi¢des adequadas para a frequéncia de cursos

ministrados em regime de ensino a distancia, disponibilizando um espaco de estudo, acesso a
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internet e a equipamentos informaticos, bem como apoio logistico a realizacdo de provas de

avaliagdo e outras atividades académicas.

O Polo poderd igualmente acolher agdes de formacao, sessdes de esclarecimento, workshops,
atividades de carater educativo e iniciativas de promogao da qualificagdao da populagao, em
articulacdo com o Municipio de Alfandega da Fé, a Universidade Aberta e outras entidades

parceiras, contribuindo para o desenvolvimento educativo, social e cultural do concelho.
Utilizadores
Sdo utilizadores do Polo de Cultura e Ciéncia de Alfandega da Fé:

e Os estudantes da Universidade Aberta;

e Os docentes, investigadores e demais colaboradores associados a Universidade Aberta;

e Asentidades e parceiros institucionais no ambito de atividades desenvolvidas em articulagado
com o Polo;

e Acomunidade em geral, mediante inscricdo, marca¢do ou autorizagao prévia, de acordo com

a disponibilidade do espaco e as normas de funcionamento em vigor.
Frequéncia Obrigatdria de Bolseiros

Os estudantes da Universidade Aberta que beneficiem de bolsas de estudo deverao assegurar a

frequéncia regular no Polo, nos termos definidos pelo Municipio de Alfandega da Fé.

A assiduidade dos estudantes sera objeto de registo, monitorizagdo e acompanhamento
sistematico, de acordo com os procedimentos definidos. Para esse efeito, serd efetuado o registo
de presencgas sempre que o estudante utilize o espaco, devendo a sua identificacdao ser confirmada
no momento da entrada. Este registo serd efetuado pelo colaborador presente na Biblioteca
Municipal, responsavel pela validacdo da identificacdo do estudante e pelo registo da respetiva

presenca.
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O registo de assiduidade devera incluir a data e hora de permanéncia, a atividade desenvolvida no
espaco (tais como estudo auténomo, participacdo em sessdes de tutoria, realizacdo de exames ou
utilizacdo de recursos digitais) e outros elementos considerados relevantes para efeitos de

acompanhamento académico.

Os dados de assiduidade recolhidos destinam-se exclusivamente a fins de acompanhamento
académico e institucional, podendo ser utilizados para apoio a monitorizacdo do percurso dos

estudantes bolseiros.
Horario de Funcionamento

O Polo de Cultura e Ciéncia de Alfandega da Fé funciona de segunda a sexta-feira, no horario

compreendido entre as 09h00 e as 17h00.

A realizacdo de atividades extraordinarias fora do horario normal de funcionamento podera ocorrer

mediante autorizacdo prévia através do e-mail polo.uab@cm-alfandegadafe.pt sempre que tal se

justifigue pela natureza das atividades a desenvolver, estando sempre dependente da respetiva

marcacao e validacgdo.
Coordenacgao

O Polo é coordenado pelo professor Francisco José Lopes e pelo padre Manuel Augusto Rodrigues
Ribeiro, sempre em estreita colaboracdo com o Municipio. Compete ao Municipio gerir o

funcionamento do espaco:

e Aprovar atividades e eventos;
e Garantir a manutengao e seguranga;
e Promover parcerias institucionais;

e Elaborar relatorios de atividades.
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Utilizagdo do Espaco

O Polo de Cultura e Ciéncia de Alfandega da Fé pode ser utilizado para a realizacdo de conferéncias,
seminarios, exposicoes, oficinas, sessdes de formacdo, bem como para atividades de investigacao e

divulgacao cientifica.

A sua utilizacdo deve respeitar a capacidade maxima do espaco, as normas de seguranca em vigor e
a correta utilizacdo e preservacdo do equipamento existente, garantindo sempre condicdes

adequadas ao seu funcionamento e conservacao.

Reservas

Arealizacdo de atividades extraordinarias fora do horario normal de funcionamento obriga a reserva
do espaco pelo que deve ser solicitada com uma antecedéncia minima de cinco dias, para o e-mail

polo.uab@cm-alfandegadafe.pt de forma a permitir a adequada gestdo e organizacdo da utilizacdo

das instalagdes.

Ao Municipio reserva-se o direito de recusar pedidos de reserva que sejam incompativeis com a
programacao existente, com os objetivos do Polo ou com as normas de funcionamento em vigor,

garantindo a adequada articulagdo das atividades e o bom funcionamento do espaco.

Equipamentos e Recursos

Os utilizadores do Polo devem preservar e utilizar de forma responsavel todos os equipamentos e

materiais disponiveis, garantindo o seu bom estado de conservacao.

Qualquer dano, avaria ou anomalia detetada deve ser comunicado de imediato através do e-mail

polo.uab@cm-alfandegadafe.pt de forma a permitir a sua rapida avaliacao e eventual reparacao.

A utilizacdao de equipamentos audiovisuais podera estar sujeita a apoio técnico prévio, sempre que
necessario, de modo a assegurar o seu correto funcionamento e a adequada realizacdo das

atividades.
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Normas de Conduta

Todos os utilizadores devem:

e Respeitar os demais participantes;
e Manter comportamento adequado ao contexto académico e cultural;
e Preservar alimpeza e conservacao do espaco;

e Cumprir as orientacOes das Normas de Funcionamento.

Divulgagao e Imagem institucional

Toda a divulgacdo publica de atividades realizadas no Polo deve mencionar obrigatoriamente o
Municipio de Alfandega da Fé e a Universidade Aberta, bem como os parceiros institucionais

envolvidos, quando aplicavel, assegurando o devido reconhecimento das entidades participantes.

A utilizacdo de logédtipos institucionais encontra-se sujeita a autorizacdo prévia, devendo ser

solicitada através do e-mail polo.uab@cm-alfandegadafe.pt de forma a garantir o correto uso da

identidade visual institucional e o cumprimento das normas em vigor.

Disposi¢des Finais

Os casos omissos serdo resolvidos pelo Municipio de Alfandega da Fé em colaboragdao com a

coordenagao do Polo, assegurando a adequada interpretacdo e aplicacao das presentes normas.

Alfandega da Fé, 06 de agosto de 2026

O Presidente do Municipio de Alfandega da Fé

Assinado por: EDUARDO MANUEL DOBROES TAVARES
Num. de Identificagdo: 10661545

Data: 2026.08.06 13:01:23+01'00'

Certificado por: SCAP Autarquico - Administracao
Eleitoral

Atributos certificados: Presidente da Camara Municipal de
Alfandega da Fé

(Eduardo Manuel Dobr6es Tavares)
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